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การจัดทําคูมือสําหรับประชาชน 

องคการบรหิารสวนตําบลทาดินแดง อําเภอผักไห จังหวัดพระนครศรอียุธยา 

----------------------------------------------------------------------- 

1.ที่มา 

       เน่ืองดวยปจจุบัน มกีฎหมายวาดวยการอนุญาตจํานวนมาก กําหนดใหการประกอบกจิการ

ของประชาชนตองผานการอนุมัติ การอนุญาต การออกใบอนุญาต  การขึ้นทะเบยีนและการแจงในการ

ขออนุญาตดําเนินการตางๆ จะตองติดตอกับสวนราชการหลายแหง อีกทัง้กฎหมายบางฉบับไมไดกําหนด

ระยะเวลา เอกสาร และหลักฐานที่จําเปนรวมถึงขั้นตอนในการพิจารณาไวอยางชัดเจน ทําใหเกิดความ

คลุมเครือไมชัดเจนอันเปนการสรางภาระแกประชาชนอยางมาก  และเปนอุปสรรคตอการเพ่ิมขีด

ความสามารถในการประกอบธุรกิจของประเทศในเวทีการคาโลก คณะรักษาความสงบแหงชาติ         

ไดปรึกษาลงมติใหเสนอราง พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง

ราชการ พ.ศ.......ตอสภานิติบัญญัติแหงชาติ  หัวหนาคณะรักษาความสงบแหงชาติ จงึไดใชอํานาจหนาที่

ของนายกรัฐมนตรี และคณะรัฐมนตรีตามาตรา 43 วรรคสอง ของรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย  

(ฉบับช่ัวคราว) พุทธศักราช 2557 เสนอรางพระราชบัญญัติดังกลาวตอสภานิติบัญญัติแหงชาติพิจารณา

เปนเร่ืองเรงดวน สภานิติบัญญัติแหงชาติในการประชุมคร้ังที่  25/2557 เมื่อวันพฤหัสบดีที่  20 

พฤศจิกายน 2557 ไดพิจารณารางพระราชบัญญัติดังกลาวแลว ลงมติเห็นสมควรประกาศใชเปน

กฎหมาย  นายกรัฐมนตรี ไดนํารางพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของ

ทางราชการ พ.ศ...ขึ้นทูลเกลาทูลกระหมอม ถวายแดพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว เพ่ือทรงลง        

ประปรมาภไิธย 

       ในการน้ี  พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว ทรงลงพระปรมาภิไธย เมื่อวันที่  16  มกราคม  

2558 และมกีารประกาศในราชกจิจานุเบกษา เมื่อวันที่ 22 มกราคม 2558 

       มาตรา 7 วรรคหน่ึง กําหนดใหในกรณีที่มีกฎหมายกําหนดใหการกระทําใดจะตองไดรับ

อนุญาต ผูอนุญาตจะตองจัดทําคูมือสําหรับประชาชน  ซึ่งอยางนอยตองประกอบดวย หลักเกณฑ 

วธิีการ และเงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ ขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต และรายการ

เอกสารหรือหลักฐานที่ผูขออนุญาตจะตองย่ืนมาพรอมกับคําขอ และจะกําหนดใหย่ืนคําขอผานทาง

อเิล็กทรอนิกสแทนการมาย่ืนคําขอดวยตนเองก็ได 



 
 

        มาตรา 7 วรรคสอง คูมือสําหรับประชาชนตามวรรคหน่ึง ใหปดประกาศไว ณ สถานที่ที่

กําหนดใหย่ืนคําขอ และเผยแพรทางส่ืออิเล็กทรอนิกส และเมื่อประชาชนไดสําเนาคูมือดังกลาวให

พนักงานเจาหนาที่คัดสําเนาให โดยจะคิดคาใชจายตามควรแกกรณีก็ได ในกรณีเชนน้ันใหระบุคาใชจาย

ดังกลาวไวในคูมอืสําหรับประชาชนดวย 

        มาตรา 7 วรรคสาม กําหนดใหเปนหนาที่ของคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ

ตรวจสอบขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตที่กําหนดตามวรรคหน่ึงวาเปนระยะเวลาที่

เหมาะสมตามหลักเกณฑ และวิธีการบริหารกิจการบานเมืองเมืองที่ดีหรือไม ในกรณีที่เห็นวา ขั้นตอน 

และระยะเวลาที่กําหนดดังกลาวลาชาเกินสมควรใหเสนอคณะรัฐมนตรีเพ่ือพิจารณา และส่ังการใหผู

อนุญาตดําเนินการแกไขใหเหมาะสมโดยเร็ว 

       มาตรา 17 ใหผูอนุญาตจัดทําคูมือสําหรับประชาชนตาม มาตรา 7 ใหเสร็จส้ิน ภายในหน่ึง

รอยแปดสิบวันนับแตวันที่พระราชบัญญัติน้ีประกาศในราชกจิจานุเบกษา 

2.วัตถุประสงคของการจัดทําคูมอืสําหรับประชาชน 

       2.1 เพ่ือใหเจาหนาที่ ที่เกี่ยวของและประชาชนใชเปนแนวทางในการดําเนินการ 

       2.2 เพ่ือใหเกิดผลสัมฤทธิ์ตามเจตนารมณ ของพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกใน

การพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

3.คําจํากัดความ 

      “การบริหารประชาชน” หมายถึง การดําเนินการใหบริการประชาชนของหนวยงานของรัฐ

จนแลวเสร็จตามคําขอ การย่ืนคําขอน้ีเปนการย่ืนคําขอตามที่มีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอบังคับ ให

หนวยงานของรัฐกําหนดใหผูรับบริการตองย่ืนคําขอกอนดําเนินการใด ไดแกการอนุญาต การออก

ใบอนุญาต การอนุมัติ การจดทะเบียน การขึ้นทะเบียน การรับแจง การใหประทานบัตร และการให

อาชญาบัตร 

      “ผูรับบริการ” หมายถงึ ประชาชนผูมารับบริการโดยตรง หรือหนวยงานภาคเอกชนที่มารับ

บริการจากหนวยงานภาครัฐ 

      “หนวยงานของรัฐ” ประกอบดวย  สวนราชการ  จังหวัด  องคกรปกครองสวนทองถิ่น 

รัฐวสิาหกจิ องคการมหาชน และหนวยงานภาครัฐรูปแบบใหม 
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4.แนวคดิและหลักการ 

        แนวคดิและหลักการของการจัดทําคูมือสําหรับประชาชนตามพระราชบัญญัติอํานวยความ

สะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 ไดนําหลักการของการบริหารกิจการ

บานเมืองที่ดี มาเปนหลักการสําคัญ  ไมวาจะเปนการลดตนทุนของประชาชน  และเพ่ิมประสิทธิภาพใน

การใหบริการของภาครัฐ การสรางใหเกิดความโปรงใสในการปฏิบัติราชการ  โดยการลดการใชดุลยพินิจ

ของเจาหนาที่ เปดเผยขั้นตอน ระยะเวลาใหประชาชนทราบ เพ่ือเปาหมายอันเปนหัวใจสําคัญคือ การ

คํานวณความสะดวกใหแกประชาชน 

         4.1 ความหมายของคูมือสําหรับประชาชน เปนคูมือที่แสดงใหประชาชนรับทราบขอมูลที่

ชัดเจน ในการติดตอรับบริการจากหนวยงานของรัฐ วามหีลักเกณฑ วธิีการ ขัน้ตอน ระยะเวลา เอกสาร

และหลักฐานที่จําเปนอยางไร เพ่ือเปนการอํานวยความสะดวกใหแกประชาชน 

         4.2 ขอบเขตการดําเนินการ หนวยงานของรัฐที่มีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอบังคับ 

กําหนดใหประชาชนตองขออนุญาต จดทะเบียนขึ้นทะเบียนหรือแจงกอนจะดําเนินการใดๆ ตองจัดทํา

คูมอืสําหรับประชาชน 

         4.3 วัตถุประสงคในการจัดทําคูมอืสําหรับประชาชน    การจัดทําคูมอืสําหรับประชาชนมี

วัตถุประสงคดังน้ี.- 

  1) เพ่ือเปนการอํานวยความสะดวกในการติดตอ ขอรับบริการของประชาชน โดยให

ขอมูลที่ชัดเจน เกี่ยวกับหลักเกณฑ วิธีการ ขั้นตอน ระยะเวลา คาใชจาย เอกสารหรือหลักฐานที่ใช

ประกอบคําขอ สถานที่ใหบริการ 

  2) เพ่ือลดตนทุนในการมาติดตอขอรับบริการของประชาชน 

  3) เพ่ือยกระดับการพัฒนาการใหบริการของหนวยงานภาครัฐ และเพ่ิมขดีความสามารถ

ในการแขงขันของประเทศ 

  4) เพ่ือสรางความโปรงใส ในการปฏบิัติงานของหนวยงานภาครัฐ 

           4.4 เปาหมายของการจัดทําคูมอืสําหรับประชาชน 

           หนวยงานของรัฐที่มีงานบริการประชาชนที่มีกฎหมาย กฎระเบียบ ขอบังคับ กําหนดให

ประชาชนตองมาย่ืนขออนุญาตกอนดําเนินการใด มกีารจัดทําคูมอืสําหรับประชาชน และนําไปใชในการ

ใหบริการประชาชน 

 

5.ประโยชนที่ไดจากการจัดทําคูมอืสําหรับประชาชน 

             ประโยชนตอผูรับบริการ 

  -ทราบแนวปฏบิัติในการรับบริการอยางชัดเจน 

  -ไดรับบริการที่มมีาตรฐาน และมคีวามโปรงใส 
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  -ไดรับความพึงพอใจเพ่ิมขึ้นจากการมารับบริการ 

  -มโีอกาสแสดงความเห็นติชม (Feedback) 

              ประโยชนตอผูใหบริการ 

    -ใหบริการดวยความโปรงใส ลดการใชดุลยพินิจ ในการตัดสินใจ และลดความเส่ียงใน

การทุจริตคอรัปช่ัน 

  - สามารถติดตามและประเมินผลการใหบริการ ตามหลักเกณฑที่วางไว เพ่ือนํามา

ปรับปรุงการใหบริการ 

  - พัฒนาการใหบริการอยางตอเน่ือง 

 

      ประโยชนโดยรวมตอประเทศ 

  -ยกระดับการพัฒนาการใหบริการของหนวยงานภาครัฐ 

  -เพ่ิมขดีความสามารถ ในการแขงขันของประเทศ 
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คูมือสําหรับประชาชน/งานที่ใหบริการ 

องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง อําเภอผักไห 

จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 



 
 

คูมอืสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1. กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง   วันจันทร ถงึ วันศุกร 

โทรศัพท: 0 357-50960     (ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) 

โทรสาร : 0 357-50961     ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต : http://www.thadindang.go.th 

 

 

ภาษีโรงเรือนและที่ดิน  คือ  ภาษีที่จัดเก็บจากโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางอื่นๆกับที่ดินซึ่งใชตอเน่ืองกับ

โรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางน้ันๆ และในปที่ผานมาไดมีการใชประโยชนในทรัพยสินน้ัน  เชน  ใหเชา, ทํา

การคาขาย ,โกดัง หรือเพ่ือใชประกอบกจิการอื่นๆ เพ่ือหารายไดตองมีทรัพยสินอันไดแกโรงเรือนหรือส่ิง

ปลูกสรางอยางอื่น ๆ กับที่ดิน ซึ่งใชตอเน่ืองกับโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางน้ันตองไมเขาขอยกเวนภาษตีาม

พระราชบัญญัติภาษโีรงเรือนและที่ดิน พ.ศ.2475 มาตรา 9,10 

 

 

 

1.ผูมหีนาที่เสียภาษโีรงเรือนและที่ดิน ย่ืนแบบแสดงรายการ        งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  กองคลัง 

   เสียภาษโีรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด.2)                                     

2.เจาหนาที่รับแบบย่ืน ภ.ร.ด.2 ตรวจสอบเอกสารกับขอมูลใน   

   ผ.ท.4 และ ผ.ท.5 

3.คํานวณคารายปและคดิคาภาษี 

4.แจงการประเมนิ (ภ.ร.ด.8) 
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5.ผูมหีนาที่เสียภาษโีรงเรือนและที่ดิน ชําระเงนิ และรับ 

งานท่ีใหบริการ                     การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ            งานพัฒนาและจัดเก็บรายได กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 



 
 

  ใบเสร็จรับเงนิคาภาษโีรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด.12) 

 

 

 1.เมื่อไดรับการแจงการประเมนิ (ภ.ร.ด.8) ตองชําระภายใน30 วัน นับถัดจากวันที่ไดรับแจงการประเมนิ  

  หากชําระ เกนิกําหนดตองเสียเงนิเพ่ิม ดังน้ี 

  ไมเกนิ 1 เดือน เงนิเพ่ิม 2.5% 

  เกนิ 1 เดือนแตไมเกนิ 2 เดือน เงนิเพ่ิม 5% 

  เกนิ 2 เดือนแตไมเกนิ 3 เดือน เงนิเพ่ิม 7.5% 

  เกนิ 3 เดือนแตไมเกนิ 4 เดือน เงนิเพ่ิม 10% 

  เกนิ 4 เดือนตองดําเนินคดี 

 2.ไดรับแจงการประเมนิแลวไมพอใจในการประเมนิ ตองอุทธรณภายใน 15 วนั 

 

  ใชระยะเวลา ไมเกนิ 1 วัน 

 

 

 

1. บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบยีนบาน                                          จํานวน  1  ฉบับ 

2. ใบเสร็จรับเงนิคาภาษภีาษโีรงเรือนและที่ดินปที่ผานมา (ภ.ร.ด.12)                      จํานวน  1  ฉบับ 

 

ผูรับประเมนิชําระภาษปีละคร้ังตามคารายป 

อัตราคาภาษรีอยละ 12.5 ของคารายป 

คาภาษ ี= คารายป x 12.5% 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดที ่

กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง โทรศัพท: 0 3575-0960-1 

หรือ เว็บไซต : http://www.thadindang.go.th         -7- 

กรณีผูชําระภาษยีื่นแบบ ภ.ร.ด.2 แลวยังไมชําระทันทีใหดําเนินการ ดังนี ้

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

 

คาธรรมเนียม 

 

การรับเร่ืองรองเรียน 

 

http://www.thadindang.go.th/


 
 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 
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คูมอืสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1. กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง   วันจันทร ถงึ วันศุกร 

โทรศัพท: 0 357-50960     (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 0 357-50961      ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต : http://www.thadindang.go.th 

 

 

ปาย หมายความวา ปายแสดงช่ือ ย่ีหอ หรือเคร่ืองหมายที่ใชในการประกอบการคาหรือประกอบกจิการ

อื่นเพ่ือหารายไดหรือโฆษณาการคา  หรือกจิการอื่นเพ่ือหารายได  ไมวาจะไดแสดงหรือโฆษณาไวที่วัตถุ

ใด ๆ ดวยอักษร ภาพ หรือเคร่ืองหมายที่เขยีน แกะสลัก จารึกหรือทําใหปรากฏดวยวธิอีื่น ใหเจาของปาย

มหีนาที่เสียภาษีปายโดยเสียเปนรายปยกเวนปายที่เร่ิมติดต้ังหรือแสดงในปแรกใหเสียภาษีปายต้ังแตวัน

เร่ิมติดต้ังหรือแสดงจนถึงวันส้ินปและใหคดิภาษปีายเปนรายงวด งวดละสามเดือนของป โดยเร่ิมเสียภาษี

ปายต้ังแตงวดที่ติดต้ังปายจนถงึงวดสุดทายของป 

 

 

 

1.ผูมหีนาที่เสียภาษปีาย ย่ืนแบบแสดงรายการภาษปีาย (ภ.ป.1)    งานพัฒนาและจัดเก็บรายได กองคลัง 

   พรอมเอกสารประกอบ 

2.เจาหนาที่รับแบบย่ืน ภ.ป.1 ตรวจสอบเอกสารกับขอมูล ผ.ท.4 

   และ ผ.ท.5 

3.คํานวณพ้ืนที่ปายและประเมนิคาภาษปีาย 
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งานท่ีใหบริการ                     การรับชําระภาษีปาย 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ            งานพัฒนาและจัดเก็บรายได กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 



 
 

4.แจงการประเมนิ (ภ.ป.3) 

5.ผูมหีนาที่เสียภาษปีายชําระเงนิและรับใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.7)  

 

  ใชระยะเวลา ไมเกนิ 1 วัน 

 

 

 

1. บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบยีนบาน                                             จํานวน  1  ฉบับ 

2. ใบเสร็จรับเงนิคาภาษปีาย ปที่ผานมา (ภ.ป.7)                                                จํานวน  1  ฉบับ    

 

อัตราภาษปีาย แบงเปน 3 อัตรา ดังน้ี 

อัตราภาษปีาย (ตอ 500 ตารางเซนติเมตร) 

1) อักษรไทยลวน 3 บาท 

2) อักษรไทยปนกับอักษรตางปะเทศ/ภาพ/เคร่ืองหมายอื่น 20 บาท 

3) ปายดังตอไปน้ี 

ก. ไมมอีักษรไทย40 บาท 

ข. อักษรไทยบางสวนหรือทัง้หมดอยูใต หรือตํ่ากวาอักษรตางประเทศ40 บาท 

4) ปายที่เปล่ียนแปลงแกไขพ้ืนที่ปาย ขอความ ภาพ หรือเคร่ืองหมายบางสวนในปายไดเสียภาษีปายแลว

อันเปนเหตุใหตองเสียภาษีปายเพ่ิมขึ้นใหคิดอัตรา ตาม 1) 2) หรือ 3) แลวแตกรณี และใหเสียเฉพาะเงิน

ภาษทีี่เพ่ิมขึ้น 

5) ปายใดตํ่ากวา 200 บาท ใหเสีย 200 บาท 

 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดที่ 

กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง โทรศัพท: 0 3575-0960-1 

หรือ เว็บไซต : http://www.thadindang.go.th 

-14- 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

 

ระยะเวลา 

คาธรรมเนียม  

 

การรับเร่ืองรองเรียน 

 

http://www.thadindang.go.th/


 
 

 ตัวอยางแบบฟอรม 
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คูมอืสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1. กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง   วันจันทร ถงึ วันศุกร 

โทรศัพท: 0 357-50960     (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 0 357-50961      ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต : http://www.thadindang.go.th 
 

 

ที่ดินที่ตองเสียภาษีบํารุงทองที่ ไดแก ที่ดินที่เปนของบุคคลหรือคณะบุคคล ไมวาจะเปนบุคคลธรรมดา

หรือนิติบุคคลซึ่งมกีรรมสิทธิ์ในที่ดิน หรือสิทธคิรอบครองอยูในที่ดินที่ไมเปนกรรมสิทธิ์ของเอกชน ที่ดินที่

ตองเสียภาษบีํารุงทองที่ ไดแก พ้ืนที่ดิน และพ้ืนที่ที่เปนภูเขาหรือที่มนํ้ีาดวย โดยไมเปนที่ดินที่เจาของที่ดิน

ไดรับการยกเวนภาษีหรืออยูในเกณฑลดหยอนผูมีหนาที่เสียภาษีบํารุงทองที่ คือ ผูที่เปนเจาของที่ดินใน

วันที่ 1 มกราคมของปใด มหีนาที่เสียภาษบีํารุงทองที่สําหรับปน้ัน 

  

 

 

กรณีมกีารย่ืนแบบแสดงรายการ (ภ.บ.ท.5) ซึ่งตองย่ืนใหม    งานพัฒนาและจดัเก็บรายได กองคลัง  

ทุก 4 ป / คร้ัง (ภายในเดอืนมกราคม) 

1.ผูเปนเจาของที่ดินย่ืนแบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท. 5) 

2.เจาหนาที่รับแบบย่ืน ภ.บ.ท.5 และตรวจสอบเอกสารกับขอมูลใน  

   ผ.ท.4 และ ผ.ท.5. 
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งานท่ีใหบริการ                      การรับชําระภาษบีํารุงทองท่ี 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ             งานพัฒนาและจัดเก็บรายได กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 



 
 

3.คํานวณคาภาษบีํารุงทองที่จากหนวยราคาปานกลางที่ดินและประเมนิ 

   คาภาษบีํารุงทองที่ 

4.แจงการประเมนิ (ภ.บ.ท.5) 

5.ผูมหีนาที่เสียภาษบีํารุงทองที่ชําระเงนิ และรับใบเสร็จรับเงนิ 

   คาภาษบีํารุงทองที่ (ภ.บ.ท.11) 

   สําหรับการชําระภาษใีนรอบ 3 ปถัดไป 

1.ผูเปนเจาของที่ดิน แจงช่ือ – สกุล ใหเจาหนาที่เพ่ือตรวจสอบเอกสารกับขอมูลทะเบยีนทรัพยสิน   (ผ.ท.

4) 

2.ผูมหีนาที่เสียภาษบีํารุงทองที่ชําระเงนิ และรับใบเสร็จรับเงนิ  (ภ.บ.ท.11) 

 

 

 ใชระยะเวลา ไมเกนิ 3 วัน 

 

 

 

1. บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบยีนบาน                                            จํานวน   1   ฉบับ 

2. ใบเสร็จรับเงนิคาภาษบีํารุงทองที่ปที่ผานมา (ภ.บ.ท.11)                                    จํานวน   1   ฉบับ 

 

อัตราภาษบีํารุงทองที่กําหนดไวในบัญชีทายพระราชบัญญัติ แบงเปน 34 อัตรา 

ราคาปานกลางที่ดินเกนิไรละ 30,000 บาท ใหเสียภาษดัีงน้ี ราคาปานกลางของที่ดิน 30,000 บาทแรก  

เสียภาษ ี70 บาท 

สวนที่เกนิ 30,000 บาท เสียภาษ ี10,000 บาท ตอ 25 บาท 

ประกอบกสิกรรม ประเภทไมลมลุกเสียกึ่งอัตรา 

ดวยตนเอง ไมเกนิไรละ 5 บาท 

ที่ดินวางเปลา เสียเพ่ิม 1 เทา 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

 

ระยะเวลา 

คาธรรมเนียม 

 



 
 

 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดที ่

กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง โทรศัพท: 0 3575-0960-1 

หรือ เว็บไซต : http://www.thadindang.go.th 
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การรับเร่ืองรองเรียน 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 

 



 
 

คูมอืสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.สํานักปลัดฯ องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง  วันจันทร ถงึ วันศุกร 

โทรศัพท: 0 357-50960     (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 0 357-50961      ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต : http://www.thadindang.go.th 

 

 

ผูมีหนาที่จดทะเบียนพาณิชย คือ บุคคลธรรมดาคนเดียว หรือหลายคน (หางหุนสวนสามัญ) หรือนิติ

บุคคลรวมทั้งนิติบุคคลที่ ต้ังขึ้นตามกฎหมายตางประเทศที่มาต้ังสํานักงานสาขาในประเทศไทย ซึ่ง

ประกอบกจิการ อันเปนพาณชิยกจิตามที่กระทรวงพาณชิยกําหนด 

 

  

 

 

• การจดทะเบยีนพาณชิยตองมสีถานที่ต้ังอยูในเขต                     สํานักปลัดฯ  

องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง ภายใน 30 วัน  

นับแตวันที่ประกอบกจิการ/เปล่ียนแปลง/เลิกประกอบกจิการ 

1.ผูประกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ. และย่ืนคําขอ 

  ตอเจาหนาที่/นายทะเบยีน 

2.เจาหนาที่ / นายทะเบยีนตรวจคําขอ และ  หลักฐานตางๆ 
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งานท่ีใหบริการ                      การจดทะเบียนพาณิชย 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ             สํานักปลัดฯ องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยืน่คําขอ 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 



 
 

3.ผูประกอบการรับใบสําคัญทะเบยีนพาณชิย  

  และชําระคาธรรมเนียม 

 

 

ใชระยะเวลา ไมเกนิ 1 วัน 

 

 

 

เอกสารประกอบการย่ืน 

1) คําขอจดทะเบยีนพาณชิย(แบบ ทพ.)                                                     จํานวน  1   ฉบับ                                   

2) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูประกอบพาณชิยกจิ                             จํานวน  1   ฉบับ 

3) สําเนาทะเบยีนบานของผูประกอบพาณชิยกจิ                                          จํานวน   1   ฉบับ 

4) กรณผีูประกอบพาณชิยกจิมไิดเปนเจาบานใหแนบเอกสารเพ่ิมเติมดังน้ี 

• หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานที่ต้ังสํานักงานแหงใหม                              จํานวน   1   ฉบับ 

• สําเนาทะเบยีนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน  

  หรือสําเนาสัญญาเชา                                                                         จํานวน   1   ฉบับ  

• แผนที่แสดงสถานที่ต้ังซึ่งใชประกอบพาณชิยกจิและสถานที่สําคัญ 

  บริเวณใกลเคยีงโดยสังเขป                                                                   จํานวน   1   ฉบับ  

5) กรณมีอบอํานาจ หนังสือมอบอํานาจ สําเนาบตัรประจําตัวประชาชน  

  และสําเนาทะเบยีนบานของ ผูมอบอํานาจ                                                จํานวน   1   ฉบับ 

6) กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชาแผนซีดีแถบบันทึก วีดีทัศนแผนวีดีทัศนดีวีดีหรือแผนวีดี

ทัศนระบบดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ใหสงสําเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองใหเปนผู

จําหนายหรือใหเชาสินคาดังกลาวจากเจาของลิขสิทธิ์ของสินคา ที่ขายหรือใหเชา 

7) กรณเีปล่ียนแปลง หรือ เลิก ประกอบพาณชิยกจิใหนําใบทะเบยีนพาณชิยมาดวย 

• กรอกคําขอจดทะเบยีน (แบบ ทพ.) พรอมแนบเอกสารตอเจาหนาที่/นายทะเบียนพาณชิย 

• เจาหนาที่/นายทะเบยีนพาณชิยตรวจ พิจารณา ออกเลขรับ 
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• เจาหนาที่/นายทะเบยีนพาณชิยออกใบเสร็จเรียกเก็บคาธรรมเนียม 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

 

ระยะเวลา 



 
 

• เจาหนาที่/นายทะเบียนพาณิชยจัดทําใบทะเบียนพาณิชย พรอมจายใบทะเบียนพาณิชยเปนอันเสร็จ

ขัน้ตอน 

 

 

ที่ รายการ จํานวนเงิน (บาท) 

1 คําขอจดทะเบยีนพาณชิยต้ังใหม 50 

2 คําขอยกเลิกทะเบยีนพาณชิย 20 

3 คําขอเปล่ียนแปลงรายการ 20 

4 คํารองขอรับใบแทน 30 

5 คํารองขอรับรองสําเนา 30 

 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดที ่

สํานักปลัดฯ องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง โทรศัพท: 0 3575-0960-1 

หรือ เว็บไซต : http://www.thadindang.go.th 
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คาธรรมเนียม 

 

การรับเร่ืองรองเรียน 

 



 
 

 
ตัวอยางแบบฟอรม 
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คูมอืสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.สวนสวัสดิการฯ องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง       วันจันทร ถงึ วันศุกร (1–30 พฤศจกิายน ) 

โทรศัพท: 0 357-50960     (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 0 357-50961      ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต : http://www.thadindang.go.th 

 

 

1.สัญชาติไทย 

2.มภูีมลํิาเนาอยูในเขตองคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง (ตามทะเบยีนบาน) 

3.เปนผูที่มอีายุ 60 ป บริบูรณในปถัดไป (ปจจุบัน อายุ 59 ปบริบูรณ และตองเกดิกอน 1 ตุลาคม) 

4.ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธปิระโยชนอื่นใดจากหนวยงานของรัฐ รัฐวสิาหกิจหรือองคกรปกครอง

ทองถิ่น ผูรับ เงนิบํานาญ หรือเงนิอื่นใดในลักษณะเดียวกัน 

5.กรณีที่ผูสูงอายุไมสามารถมาลงทะเบยีนดวยตนเองได มอบอํานาจใหผูอื่นเปนผูย่ืนคํารองขอได โดยให

ผูรับมอบอํานาจติดตอที่ องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง  พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของ

ผูรับมอบอํานาจ 

 

  

 

 

1.ผูสูงอายุ ย่ืนเอกสารที่ใชในการลงทะเบยีนผูสูงอายุ    สํานักปลัดฯ องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง 

2.เจาหนาที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร,คุณสมบัติ  
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3.เสนอคณะผูบริหาร 

งานท่ีใหบริการ                  การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอาย ุ

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ         งานสวัสดิการและสังคม สํานักปลัดฯ องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยืน่คําขอ 



 
 

 

 

ใชระยะเวลา ไมเกนิ 1 วัน 

 

 

 

1.บัตรประจําตัวประชาชน  หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหนวยงานของรัฐที่มรูีปถาย          จํานวน   1  ฉบับ 

  พรอมสําเนา 

2.ทะเบยีนบาน  พรอมสําเนา                                                                     จํานวน   1  ฉบับ 

3.สมุดบัญชีเงนิฝากธนาคาร พรอมสําเนา (เฉพาะหนาที่แสดงช่ือและเลขบัญชี)   

  สําหรับกรณทีี่ผูขอรับเบี้ยยังชีพคนพิการ ผานธนาคาร                                     จํานวน   1  ฉบับ 

 

 

 ไมเสียคาธรรมเนียม 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดที ่

สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง โทรศัพท: 0 3575-0960-1 

หรือ เว็บไซต : http://www.thadindang.go.th 

 

 

 

 

-26- 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

 

ระยะเวลา 

คาธรรมเนียม 

 

การรับเร่ืองรองเรียน 

 



 
 

 

                                                                                   ทะเบยีนเลขที่......................../......... 

แบบคําขอลงทะเบยีนรับเงินเบี้ยยังชพีผูสูงอายุ ประจําปงบประมาณ พ.ศ................ 

 

 

 

 

ขอมูลผูสูงอายุ 

เขียนท่ี.................................................      

วันท่ี..............เดอืน..................................พ.ศ..................... 

 ดวยขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว) ชื่อ...................................................นามสกุล.............................................. 

เกิดวันท่ี....................เดือน............................พ.ศ. ......................  อายุ................ป  สัญชาติ             มีชื่ออยูใน

สําเนา 

ทะเบียนบานเลขท่ี ...................หมู ท่ี /ชุมชน.......................ตรอก/ซอย............................................ถนน

................................ 

ตําบล/แขวง                 อําเภอ/เขต                   จังหวัด                 รหัสไปรษณีย               โทรศัพท

...........................หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชนของผูสูงอายุท่ีย่ืนคําขอ  ---

- 

สถานภาพสมรส    โสด    สมรส    หมาย    หยาราง    แยกกันอยู    อ่ืนๆ................................. 

อาชพี.....................................................................................................รายไดตอเดือน...........................................

บาท 

ขอมูลทั่วไป :  สถานภาพการรับสวัสดกิารของรัฐ 

 ไมไดรับการสงเคราะหเบ้ียยังชีพ   ไดรับการสงเคราะหเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส   ไดรับการสงเคราะหความ

พกิาร 

 ยายภูมลิําเนาเขามาอยูใหม เมื่อวันท่ี...........................................................................................................โดยยาย

มาจาก (ระบุท่ีอยูเดมิ.................................................................................................................................................) 

เฉพาะกรณผีูสูงอายุมอบอํานาจใหบคุคลอืน่มายื่นคาํขอลงทะเบียนแทน 

ผูย่ืนคําขอฯ แทน ตามหนังสือมอบอํานาจ เกี่ยวของเปน.....................................................................กับผูสูงอายุท่ีขอ

ลงทะเบียน ช่ือ-สกุล (ผูรับมอบอํานาจ)  .................................................................................................เลขประจําตัว

ประชาชนผูรับมอบอํานาจ 

 

 

 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 
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 มคีวามประสงคขอรับเงนิเบ้ียยังชพีผูสูงอายุ ประจําปงบประมาณ พ.ศ.................  โดยวิธีดังตอไปนี้ (เลอืก  1 วิธี) 

  รับเงนิสดดวยตนเอง     รับเงนิสดโดยบุคคลท่ีไดรับมอบอํานาจจากผูมสีทิธิ 

  โอนเขาบัญชเีงนิฝากธนาคารในนามผูมสีทิธิ   โอนเขาบัญชเีงนิฝากธนาคารในนามบุคคลท่ีไดรับมอบอํานาจจากผูมสีทิธิ 

พรอมแนบเอกสาร ดังน้ี 

  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรอืสําเนาบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมรีูปถาย    สําเนาทะเบียนบาน 

  สําเนาสมุดบัญชเีงนิฝากธนาคาร (ในกรณผีูขอรับเงนิเบ้ียยังชพีผูสูงอายุประสงคขอรับเงินเบ้ียยังชพีผูสูงอายุผานธนาคาร) 

  หนังสอืมอบอํานาจพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ 

 ขาพเจาขอรับรองวาขาพเจาเปนผูมคุีณสมบัติครบถวน ไมไดเปนผูรับบํานาญหรอืสวัสดกิารเปนรายเดอืนจาก

หนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรอืองคกรปกครองสวนทองถิ่น และขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนเปนความจริง

ทุกประการ 

         (ลงชื่อ)............................................................    (ลงชื่อ)..........................................................               

             (..................................................................)         (..........................................................)                  

                 ผูย่ืนคําขอ/ผูรับมอบอํานาจย่ืนคําขอ                 เจาหนาท่ีผูรับลงทะเบียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-28- 



 
 

ความเห็นเจาหนาที่ผูรับลงทะเบยีน 

เรยีน  คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 

          ไดตรวจสอบคุณสมบัตขิอง  นาย / นาง / นางสาว 

..............................................หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน 

----   

  เปนผูมคุีณสมบัตคิรบถวน   

  เปนผูท่ีขาดคุณสมบัติ เนื่องจาก 

.................................................................................................... 

(ลงชื่อ).............................................................................. 

       (...............................................................................) 

เจาหนาท่ีผูรับลงทะเบียน 

ความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 

เรี ย น   น าย ก อ งค ก ารบ ริ ห าร ส วน ตํ าบ ล

.................. 

        คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติได

ตรวจสอบแลว มคีวามเห็นดังนี้ 

  สมควรรับลงทะเบียน    ไมสมควรรับ

ลงทะเบียน 

กรรมการ  (ลงชื่อ).....................................                     

(.............................................) 

กรรมการ  (ลงชื่อ)......................................                    

(..................................................) 

กรรมการ  (ลงชื่อ).....................................                    

(.................................................) 

คําส่ัง 

           รับลงทะเบียน    ไมรับลงทะเบียน    อ่ืนๆ................................................................................. 

(ลงชื่อ)......................................................... 

(..................................................)                                    

นายกองคการบรหิารสวนตําบล...................................... 

วัน/เดอืน/ป............................................. 

 (ตัดตามรอยเสนประ ใหผูสงูอายุท่ีย่ืนคําขอลงทะเบียนเก็บไว                                                                 .                                                                                                                                          

ผูสูงอายุ  ชื่อ นาย/นาง/นางสาว................................................................บานเลขท่ี........................หมูท่ี..................... 

ย่ืนแบบคําขอลงทะเบียนเมื่อวันท่ี.....................เดอืน...........................................พ.ศ. ................................. 

  การลงทะเบียนครัง้นี้ เพื่อรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุประจําปงบประมาณ พ.ศ. ...........    โดยจะเริ่ม

รับเงนิเบ้ียยังชีพผูสูงอายุตั้งแตเดือน ตุลาคม ..............  ถึงเดือนกันยายน ................  ในอัตราแบบข้ันบันได  ภายใน

วันท่ี 10 ของทุกเดือน  กรณผีูสูงอายุยายภูมลิําเนาท่ีไปอยูท่ีอ่ืน (ตั้งแตวันท่ี 1 ธันวาคม ............. ถึงวันท่ี  30  พฤศจกิายน 

..............) จะตองไปลงทะเบียนย่ืนคําขอรับเงนิเบ้ียยังชพีผูสูงอายุ ณ  ท่ีองคการบริหารสวนตําบลแหงใหมภายในเดือน

พฤศจกิายน ........ ท้ังนี้เพื่อเปนการรักษาสทิธิใหตอเนื่อง                                            

                  (ลงช่ือ)........................................................... 
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คูมอืสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.สํานักงานปลัดฯ องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง       วันจันทร ถงึ วันศุกร (1–30 พฤศจกิายน ) 

โทรศัพท: 0 357-50960     (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 0 357-50961      ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต : http://www.thadindang.go.th 

 

 

1.มสัีญชาติไทย 

2.มภูีมลํิาเนาอยูในเขตองคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง (ตามทะเบยีนบาน) 

3.มบีัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมคุณภาพชีวติคนพิการ 

4.ไมเปนบุคคลซึ่งอยูในความอุปการะของสถานสงเคราะหของรัฐ 

5.กรณีที่ผูพิการไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเองได  มอบอํานาจใหผูดูแลคนพิการย่ืนคํารองขอแทน  

แตตองนําหลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงตอเจาหนาที่ 

 

  

 

 

1.ผูพิการ ย่ืนเอกสารที่ใชในการลงทะเบยีนผูพิการ      สํานักปลัดฯ องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง 

2.เจาหนาที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร,คุณสมบัติ  

3.เสนอคณะผูบริหาร 
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งานท่ีใหบริการ                   การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ          งานสวัสดิการและสังคม สํานักปลัดฯ องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยืน่คําขอ 



 
 

 

 

ใชระยะเวลา ไมเกนิ 1 วัน 

 

 

 

1.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบยีนบานของผูพิการ                       จํานวน   1  ชุด 

2.ใบรับรองความพิการจากแพทย                                                                  จํานวน   1  ชุด 

3.รูปถายผูพิการ 1 น้ิว                                                                                จํานวน   1  รูป 

4.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบยีนบานของผูดูแล                        จํานวน   1  ชุด 

5.สมุดบัญชีเงนิฝากธนาคาร พรอมสําเนา (เฉพาะหนาที่แสดงช่ือและเลขบัญชี)  

สําหรับกรณทีี่ผูขอรับเบี้ยยังชีพคนพิการ ผานธนาคาร                                         จํานวน   1  ฉบับ 

 

 

 ไมเสียคาธรรมเนียม 

 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดที ่

สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง โทรศัพท: 0 3575-0960-1 

หรือ เว็บไซต : http://www.thadindang.go.th 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

 

ระยะเวลา 

คาธรรมเนียม 

 

การรับเร่ืองรองเรียน 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 

 

http://www.kknontat.com/


 
 

 

ทะเบยีนเลขที่................../................ 

แบบคําขอลงทะเบยีนรับเงินเบี้ยความพิการ ประจําปงบประมาณ พ.ศ........... 

 

 

 

ขอมูลคนพิการ 

เขียนท่ี........................................................... 

วันท่ี........................เดอืน...............................พ.ศ....................... 

คํานําหนานาม   เด็กชาย   เด็กหญงิ   นาย   นาง   นางสาว   อ่ืน  ๆ(ระบุ)......................... 

ชื่อ............................................................นามสกุล.................................................................... 

เกดิวันท่ี....................เดือน..........................พ.ศ........................อายุ..................ป สัญชาต.ิ....................... มชีื่ออยูใน

สําเนาทะเบียนบานเลขท่ี...............หมู ท่ี .....................ตรอก/ซอย......................ถนน..........................ตําบล         

อําเภอ       . จังหวัด          รหัสไปรษณยี.............โทรศัพท....................  

หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชนของผูพกิารท่ีย่ืนคําขอ ----  

ประเภทความพกิาร         ความพกิารทางการเห็น          ความพกิารทางสตปิญญา                             

   ความพิการทางการไดยินหรือสื่อความหมาย        ความพิการทางการเรียนรู      ความพิการทางการเคลื่อนไหวหรือ

ทางรางกาย         ความพิการทางออทิสติก        ความพิการทางจิตใจหรือพฤติกรรม       พิการซ้ําซอน      ไมระบุ

ความพกิาร 

สถานภาพ    โสด       สมรส      หมาย      หยาราง      แยกกันอยู      อ่ืน ๆ........... 

บุคคลอางอิงท่ีสามารถตดิตอได .............................................................................โทรศัพท.................................................................. 

ขอมูลทั่วไป : สถานภาพรับสวัสดกิารภาครัฐ    

  ยังไมเคยไดรับการสงเคราะหเบ้ียยังชีพ    เคยไดรับ(ยายภูมลิําเนา)เขามาอยูใหม เมื่อ............................  ไดรับ

การสงเคราะหเบ้ียยังชพีผูสูงอายุ      ไดรับการสงเคราะหเบ้ียยังชพีผูปวยเอดส   อ่ืน  ๆ(ระบุ)........ 

 ไมสามารถใชชีวิตประจําวันดวยตนเอง     มีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพ   ไมสามารถประกอบอาชีพเลี้ยง

ตนเองได 

 มอีาชพี (ระบุ)...................................................... รายไดตอเดอืน(ระบุ)................................บาท             -32- 

มคีวามประสงคขอรับเงนิเบ้ียความพกิาร ประจําปงบประมาณ  พ.ศ...............   โดยวิธีดังตอไปนี้  

(เลือก 1 วธีิ)  

เฉพาะกรณีคนพิการมอบอํานาจใหบุคคลอื่นมายื่นคําขอลงทะเบียนแทน : ผูย่ืนคําขอฯ แทนตามหนังสือมอบอํานาจ เกี่ยวของกับคน

พิการท่ีขอข้ึนทะเบียน โดยเปน  บิดา - มารดา   บุตร   สามี- ภรรยา   พ่ีนอง   ผูดูแลคนพิการ   อ่ืน  ๆ ..........................ลงทะเบียน

ชื่อ – สกุล (ผูรับมอบอํานาจ).....................................................................................เลขประจําตัวประชาชนผูรับมอบอํานาจ 

---- ท่ีอยู..............................................................โทรศัพท.......................................... 



 
 

  รับเงนิสดดวยตนเอง      รับเงนิสดโดยบุคคลท่ีไดรับมอบอํานาจจากผูมสิทิธิ 

  โอนเขาบัญชเีงินฝากธนาคารในนามผูมีสทิธิ   โอนเขาบัญชเีงนิฝากธนาคารในนามบุคคลท่ีไดรับมอบอํานาจจากผู

มสีทิธิ 

   ธนาคาร.....................................................ชื่อบัญช.ี......................................................เลขท่ีบัญช ี   ……………………………………………………… 

พรอมแนบเอกสารดังน้ี 

  สําเนาบัตรประจําตัวคนพกิาร หรอืสําเนาบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมรีูปถาย     สําเนาทะเบียนบาน  

  สําเนาสมุดบัญชเีงนิฝากธนาคาร (ในกรณผีูขอรับเงนิเบ้ียความพกิารประสงคขอรับเงนิผานธนาคาร) 

  หนังสอืมอบอํานาจพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ  

(ในกรณย่ืีนคําขอฯแทน) 

ขาพเจา ขอรับรองวาขาพเจาเปนผูมคุีณสมบัตคิรบถวน ไมไดเปนผูรับบํานาญหรอืสวัสดกิารเปนรายเดอืนจาก 

หนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรอืองคกรปกครองสวนทองถิ่น และขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนเปนความจริง

ทุกประการ 

             (ลงชื่อ)........................................................              (ลงชื่อ)........................................................ 

                    (........................................................)                      (.......................................................) 

                    ผูย่ืนคําขอ/ผูรับมอบอํานาจย่ืนคําขอ                            เจาหนาท่ีผูรับลงทะเบียน 

หมายเหตุ  ใหขีดฆาขอความท่ีไมตองการออก   และทําเครื่องหมาย √  ในชอง � หนาขอความท่ีตองการ 
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ความเห็นเจาหนาที่ผูรับลงทะเบยีน 

เรยีน คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 

 ไดตรวจสอบคุณสมบัตขิองนาย/นาง/นางสาว/…………….............. 

........................................................................ 

หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน 

---- แลว 

  เปนผูมคุีณสมบัตคิรบถวน     เปนผูท่ีขาดคุณสมบัติ 

เนื่องจาก

............................................................................................ 

(ลงชื่อ)................................................. 

(...................................................) 

เจาหนาท่ีผูรับลงทะเบียน 

ความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 

เรยีน  นายกองคการบรหิารสวนตําบล...................... 

          คณ ะกรรมการตรวจสอบคุณ สม บัติ ได

ตรวจสอบแลวมคีวามเห็นดังนี้ 

  สม ควรรั บลงทะเบี ยน     ไม สม ควรรั บ

ลงทะเบียน 

กรรมการ (ลงชื่อ)..................................................... 

                   (........................................................) 

กรรมการ (ลงชื่อ)..................................................... 

                   (........................................................) 

กรรมการ (ลงชื่อ)....................................................                       

                   (........................................................) 

คําส่ัง 

  รับลงทะเบียน     ไมรับลงทะเบียน     อ่ืน ๆ .................................................................................... 

(ลงชื่อ)................................................. 

นายกองคการบรหิารสวนตําบล............................. 

วัน/เดอืน/ป............................................ 

 

 

ย่ืนแบบคําขอลงทะเบียนเมื่อวันท่ี.............................เดอืน......................................พ.ศ....................................... 

 การลงทะเบียนครั้งนี้ เพื่อขอรับเงินเบ้ียความพิการ ประจําปงบประมาณ  พ.ศ............โดยจะไดรับเงินเบ้ีย

ความพิการตั้งแตเดือนตุลาคม ...........   ถึง เดือนกันยายน .............  ในอัตราเดือนละ 800 บาท กรณีคนพกิารยาย

ภูมลํิาเนาไปอยูที่อื่น(ต้ังแตวันที่ 1 ธันวาคม ............. ถึง 30 พฤศจกิายน ........... ) จะตองไปลงทะเบยีนยื่นคํา

ขอรับเงนิเบี้ยความพิการ ณ ที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมภายใน  เดือนพฤศจิกายน............... เพื่อ

รักษาสทิธิใหตอเนื่องในการรับเงนิเบ้ียความพกิาร 

..................................................................... 
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ตัดตามเสนประใหคนพิการท่ีข้ึนทะเบียนเก็บไว 



 
 

คูมอืสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง           วันจันทร ถงึ วันศุกร  

โทรศัพท: 0 357-50960     (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 0 357-50961      ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต : http://www.thadindang.go.th 

 

 

1.ผูที่มสิีทธไิดรับเงนิสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูปวยเอดสตองมีใบรับรองแพทยซึ่งออกใหโดย สถานพยาบาล

ของรัฐยืนยันวาปวยเปนโรคเอดสจริง 

2.ผูปวยเอดสตองมภูีมลํิาเนาอยูในเขตองคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง 

3.กรณีที่ผูปวยเอดสไมสามารถเดินทางมาย่ืนคํารองดวยตนเอง อาจมอบอํานาจใหผูอุปการะมา

ดําเนินการแทนได 

 

  

 

 

1.ผูปวยเอดส ย่ืนเอกสารที่ใชในการลงทะเบยีน       สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง 

2.เจาหนาที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร,คุณสมบัติ   

3.เสนอคณะผูบริหาร 
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งานท่ีใหบริการ                   การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ          งานสวัสดิการและสังคม สํานักปลัดฯ องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยืน่คําขอ 



 
 

 

 

ใชระยะเวลา ไมเกนิ 1 วัน 

 

 

 

1.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน                                                            จํานวน    1   ฉบับ 

2.สําเนาทะเบยีนบานของผูปวยเอดส                                                       จํานวน    1   ฉบับ 

3.ใบรับรองแพทย                                                                              จํานวน    1   ฉบับ 

 

 

 ไมเสียคาธรรมเนียม 

 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดที่ 

สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง โทรศัพท : 0 3575-0960-1 

หรือ เว็บไซต : http://www.thadindang.go.th 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

 

ระยะเวลา 

คาธรรมเนียม 

 

การรับเร่ืองรองเรียน 

 

http://www.kknontat.com/


 
 

 

 

แบบคําขอรับการสงเคราะห 

ลําดับท่ี............./..............           วันท่ี...........เดอืน...........................พ.ศ. .............. 

เรยีน  นายกองคการบรหิารสวนตําบล................................. 

 ดวย..................................................เลขประจําตัวประชาชน........................................ 

เกิดวันท่ี........เดือน............................พ.ศ............ อายุ............ ป มีชื่ออยูในทะเบียนบานเลขท่ี ...............

ถนน…..........................    ตรอก/ซอย............................. หมูท่ี.............. ตําบล....................   อําเภอ.....................    

จังหวัด..................   รหัสไปรษณยี...............  ขอแจงความประสงคขอรับเงินสงเคราะห  เพื่อการยังชพีผูปวยเอดส โดย

ขอใหรายละเอียดเพิ่มเตมิ ดังนี้ 

                      1. ท่ีพักอาศัย ( )  เปนของตนเอง และมีลักษณะ ( ) ชํารุดทรุดโทรม ( ) ชํารุดทรุดโทรมบางสวน ( )  

มั่นคงถาวร    ( )  เปนของ...............................................เกี่ยวของเปน.................................................... 

  2 . ท่ีพักอาศัยอยูหางจากบานหลังท่ีใกลท่ีสุดเปนระทาง...........................สามารถเดนิทางได 

( )  สะดวก   ( )  ลําบาก  เนือ่งจาก .......................................................................... อยูหางจากชุมชน/หมูบานเปน

ระยะทาง...................................สามารถเดนิทางได ( )  สะดวก   ( )  ลําบาก  เนื่องจาก.............................................. 

อยูหางจากหนวยบรกิารของรัฐท่ีใกลท่ีสุดเปนระยะทาง................สามารถเดนิทางได  ( )  สะดวก   ( )  ลําบาก  

เนื่องจาก  ................................................................................................... 

  3. การพักอาศัย ( )  อยูเพยีงลําพัง  เนื่องจาก......................................มาประมาณ.......................... 

( )  พักอาศัยกับ ...................รวม .........คน เปนผูสามารถประกอบอาชพีไดจํานวน.........คน มรีายไดรวม.........บาท/

เดอืน   ผูท่ีไมสามารถประกอบอาชพีไดเนื่องจาก

............................................................................................................... 

   4. รายได – รายจาย  มรีายไดรวม................บาท/เดอืน  แหลงท่ีมาของรายได................................ 

นําไปใชจายเปนคา............................................................................................................. 

บุคคลท่ีสามารถตดิตอได................................................................สถานท่ีตดิตอเลขท่ี.......................... 

ถนน..........................ตรอก/ซอย...................................หมูท่ี.................ตําบล.................................. 

อําเภอ.............................จังหวัด........................................รหัสไปรษณยี............................................. 

โทรศัพท.........................โทรสาร.........................................เกีย่วของเปน...........................................  

 ขาพเจาขอรับรองวาถอยคําท่ีใหขางตนเปนความจรงิทุกประการ     

    ................................................  ผูใหถอยคํา                                          -37- 

ตัวอยางแบบฟอรม 

 



 
 

หนังสือแสดงความประสงคในการรับเงนิสงเคราะห 

                                                   เขียนท่ี..........................................................    

 

       วันท่ี............เดอืน.......................พ.ศ. ............. 

    

เรยีน นายกองคการบรหิารสวนตําบล...................................... 

   ตามท่ีมีการอนุมัติใหขาพเจา.................................................................เปนผูมีสิทธิไดรับการ

สงเคราะหเงนิสงเคราะหเพื่อการยังชพี.......................................................ลําดับท่ี...................นัน้ 

  ขาพเจาขอแจงความประสงคในการรับเงนิสงเคราะห  ดังนี้ 

             ( ) เปนเงนิสด 

                        ( ) โอน เข า บั ญ ชี เงิน ฝ าก ธ น าคาร ... .. .. . .. .. .. .. . .. .. .. .. . .. .ส าขา .. .. .. . .. .. .. .. . .. .. .. .. . .. .. .. . . 

              เลขท่ีบัญช.ี.................................................................... 

 

      จงึเรยีนมาเพื่อโปรดทราบและดําเนนิการตอไป 

 

         ขอแสดงความนับถอื 

 

          (...................................................) 
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หนังสือมอบอํานาจ 

                                                   เขยีนที่..........................................................    

        วนัที่............เดอืน.......................พ.ศ. ............. 

เรียน นายกองคการบริหารสวนตําบล...................................... 

                    ขาพเจา..................................................ขอมอบอํานาจให...........................................

เลขประจําตัวประชาชน......................................... อยูบานเลขที่.............ถนน........................ ตรอก/

ซอย ....................ห มู ที่ .......... ตํ าบ ล………………..  อํ า เภอ  ………….........…… จั งห วั ด  ……………… 

รหัสไปรษณี ย…………… โทรศัพท ........................        โทรสาร......................... เกี่ ยวพันเปน

..................................เปนผูมีอํานาจกระทําการแทนขาพเจาในกิจการใดกิจการหน่ึงดังตอไปน้ี  และให

ถอืเสมอืนวาขาพเจาเปนผูกระทําเองทุกประการ 

  ( ) แจงความประสงคขอรับการสงเคราะหเงนิสงเคราะหเพ่ือการยังชีพผูปวยเอดส 

  ( ) แจงความประสงคในการรับเงนิสงเคราะห 

            โดยใหจายใหแก....................................................................................... 

             ( ) เปนเงนิสด 

   ( ) โอนเขาบัญชีเงนิฝากธนาคาร...................................สาขา.................................... 

      เลขที่บัญชี......................................................................................... 

   ( ) แจงยืนยันความประสงคจะขอรับเงนิสงเคราะหเพ่ือการยังชีพตอไป 

 

ลงช่ือ............................................................ผูมอบอํานาจ 

                                               (...........................................................) 

ลงช่ือ............................................................ผูรับมอบอํานาจ 

     (...........................................................) 

                                          ลงช่ือ............................................................พยาน 

                                              (...........................................................)     

                                          ลงช่ือ............................................................พยาน                     

     (...........................................................) 
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คูมอืสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.กองชาง องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง            วันจันทร ถงึ วันศุกร  

โทรศัพท: 0 357-50960     (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 0 357-50961     ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต : http://www.thadindang.go.th 
 

 

1.การขุดดินที่ตองแจงตอเจาพนักงานทองถิน่จะตองมอีงคประกอบที่ครบถวนดังน้ี 

         1.1การดําเนินการขุดดินน้ันจะตองเปนการดําเนินการในทองที่ที่พระราชบญัญัติการขุดดินและ  

ถมดินใชบังคับไดแก 

              1) เทศบาล 

              2) กรุงเทพมหานคร 

              3) เมอืงพัทยา 

              4) องคกรปกครองสวนทองถิ่นอื่นตามที่มกีฎหมายโดยเฉพาะจัดต้ังขึ้นซึ่งรัฐมนตรีประกาศ

กําหนดในราชกจิจานุเบกษา 

              5) บริเวณที่มพีระราชกฤษฎกีาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 

              6) เขตผังเมอืงรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมอืง 

              7) ทองที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใชกับ

กรณอีงคการบริหารสวนทองถิ่นซึ่งไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมอืงรวม) 

         1.2 การดําเนินการขุดดินเขาลักษณะตามมาตรา 17 แหงพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน คอื

ประสงคจะทําการขุดดินโดยมคีวามลึกจากระดับพ้ืนดินเกนิ 3 เมตร หรือมพ้ืีนที่ปากบอดินเกนิหน่ึงหมื่น 
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งานท่ีใหบริการ               การขออนุญาตขุดดิน 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ       กองชาง องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยืน่คําขอ 



 
 

ตารางเมตร หรือมคีวามลึกหรือพ้ืนที่ตามที่เจาพนักงานทองถิ่นประกาศกําหนด โดยการประกาศของ  

เจาพนักงานทองถิ่นจะตองไมเปนการกระทําที่ขัดหรือแยงกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 

2543    

2. การพิจารณารับแจงการขุดดิน 

เจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนดเพ่ือเปนหลักฐานการแจง

ภายใน 7 วันนับแตวันที่ไดรับแจง ถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถิ่นแจงใหแกไขให

ถูกตองภายใน 7 วันนับแตวันที่มกีารแจง ถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน 7 วันนับแตวันที่ผูแจงไดรับ

แจง ใหแกไขใหเจาพนักงานทองถิ่นมอีํานาจออกคําส่ังใหการแจงเปนอันส้ินผลกรณถีาผูแจงไดแกไขให

ถูกตองภายในเวลาที่กําหนดใหเจาพนักงานทองถิ่นออกใบรับแจงใหแกผูแจงภายใน 3 วันนับแตวันที่

ไดรับแจงที่ถูกตอง 

 

  

 

 

1. ผูแจงย่ืนเอกสารแจงการขุดดินตามที่กําหนดใหเจาพนักงานทองถิ่น กองชาง อบต.ทาดินแดง 

ดําเนินการตรวจสอบขอมูล 

2. เจาพนักงานทองถิ่นดําเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณถูีกตอง) 

3. เจาพนักงานทองถิ่นออกใบรับแจงและแจงใหผูแจงมารับใบรับแจง 

 

 

ใชระยะเวลาประมาณ 7 วัน ทําการนับต้ังแตการจัดสงเอกสารหลักฐานครบถวน 

 

 

 

1. บัตรประจําตัวประชาชน (กรณบีุคคลธรรมดา) / หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณนิีติบุคคล)  

          จํานวน  1  ฉบับ 

2. แผนผังบริเวณที่ประสงคจะดําเนินการขุดดิน     จํานวน  1  ฉบับ 

3. แผนผังแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณขางเคยีง    จํานวน  1  ฉบับ 

4. แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน     จํานวน  1  ฉบับ 
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ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

 

ระยะเวลา 



 
 

5. โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอมเจาของที่ดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนา 

          จํานวน  1  ฉบับ 

6. หนังสือมอบอํานาจกรณใีหบุคคลอื่นย่ืนแจงการขุดดิน    จํานวน  1  ฉบับ 

7. หนังสือยินยอมของเจาของที่ดินกรณทีี่ดินบุคคลอื่น    จํานวน  1  ฉบับ 

8. รายการคํานวณ (วิศวกรผูออกแบบและคํานวณการขุดดินที่มีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน๓เมตร

หรือพ้ืนที่ปากบอดินเกนิ 10,000 ตารางเมตรตองเปนผูไดรับใบอนุญาตประกอบวชิาชีพวศิวกรรมควบคุม

สาขาวิศวกรรมโยธาไมตํ่ากวาระดับสามัญวิศวกรกรณีการขุดดินที่มีความลึกเกินสูง 20 เมตรวิศวกร

ผูออกแบบและคํานวณตองเปนผูไดรับใบอนุญาตประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขาวศิวกรรมโยธา

ระดับวุฒิวศิวกร)        จํานวน  1  ฉบับ 

9. รายละเอยีดการติดต้ังอปุกรณสําหรับวัดการเคล่ือนตัวของดิน   จํานวน  1  ฉบับ 

10. ช่ือผูควบคุมงาน (กรณีการขุดดินลึกเกิน 3 เมตรหรือมพ้ืีนที่ปากบอดินเกิน 10,000 ตารางเมตรหรือ

มคีวามลึกหรือมีพ้ืนที่ตามที่เจาพนักงานทองถิ่นประกาศกําหนดผูควบคุมงานตองเปนผูไดรับใบอนุญาต

ประกอบวชิาชีพวศิวกรรมควบคุมสาขาวศิวกรรมโยธา)    จํานวน  1  ฉบับ 

 

หมายเหตุ – กรณเีปนสําเนาใหรับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ  

 

 

 

 

 ไมเสียคาธรรมเนียม 

 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดที ่

กองชาง องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง โทรศัพท : 0 3575-0960-1 

หรือ เว็บไซต : http://www.thadindang.go.th 

 

 

(ขึ้นอยูกับองคกรปกครองสวนทองถิ่นกําหนด) 
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การรับเร่ืองรองเรียน 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 

 

คาธรรมเนียม 

 



 
 

คูมอืสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.กองชาง องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง            วันจันทร ถงึ วันศุกร  

โทรศัพท: 0 357-50960     (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 0 357-50961     ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต : http://www.thadindang.go.th 
 

 

1.การถมดินที่ตองแจงตอเจาพนักงานทองถิ่นจะตองมอีงคประกอบที่ครบถวน ดังน้ี 

         1.1 การดําเนินการถมดินน้ันจะตองเปนการดําเนินการในทองที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและ 

ถมดินใชบังคับ ไดแก 

              1) เทศบาล 

              2) กรุงเทพมหานคร 

              3) เมอืงพัทยา 

              4) องคกรปกครองสวนทองถิ่นอื่นตามที่มกีฎหมายโดยเฉพาะจัดต้ังขึ้น ซึ่งรัฐมนตรีประกาศ

กําหนดในราชกจิจานุเบกษา 

              5) บริเวณที่มพีระราชกฤษฎกีาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 

              6) เขตผังเมอืงรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมอืง 

              7) ทองที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน  

(ใชกับกรณอีงคการบริหารสวนทองถิ่นซึ่งไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมอืงรวม) 

         1.2 การดําเนินการถมดินเขาลักษณะตามมาตรา 26 แหงพระราชบญัญัติการขุดดินและถมดินคอื

ประสงคจะทําการถมดินโดยมคีวามสูงของเนินดินเกนิกวาระดับที่ดินตางเจาของที่อยูขางเคยีง  
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งานท่ีใหบริการ               การขออนุญาตถมดิน 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ       กองชาง องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 



 
 

และมพ้ืีนที่เกนิ 2,000 ตารางเมตร หรือมพ้ืีนที่เกนิกวาที่เจาพนักงานทองถิ่นประกาศกําหนด ซึ่งการ

ประกาศของเจาพนักงานทองถิ่นจะตองไมเปนการขัดหรือแยงกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 

2. การพิจารณารับแจงการถมดิน 

  เจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนด เพ่ือเปนหลักฐาน

การแจงภายใน 7 วัน นับแตวันที่ไดรับแจง ถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถิ่นแจงให

แกไขใหถูกตองภายใน 7 วัน นับแตวันที่มกีารแจง ถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน 7 วันนับแตวันที่ผู

แจงไดรับแจงใหแกไข ใหเจาพนักงานทองถิ่นมอีํานาจออกคําส่ังใหการแจงเปนอันส้ินผล กรณถีาผูแจง 

ไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาที่กําหนด ใหเจาพนักงานทองถิ่นออกใบรับแจงใหแกผูแจงภายใน 3 วัน  นับ

แตวันที่ไดรับแจงที่ถูกตอง 

 

  

 

 

1. ผูแจงย่ืนเอกสารแจงการถมดินตามที่กําหนดใหเจาพนักงานทองถิ่น กองชาง อบต.ทาดินแดง 

ดําเนินการตรวจสอบขอมูล 

2. เจาพนักงานทองถิน่ดําเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณถูีกตอง) 

3. เจาพนักงานทองถิ่นออกใบรับแจงและแจงใหผูแจงมารับใบรับแจง 

 

 

ใชระยะเวลาประมาณ 7 วัน ทําการนับต้ังแตการจัดสงเอกสารหลักฐานครบถวน 

 

 

 

1. บัตรประจําตัวประชาชน (กรณบีุคคลธรรมดา) / หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณนิีติบุคคล)  

          จํานวน  1  ฉบับ 

2. แผนผังบริเวณที่ประสงคจะดําเนินการถมดิน     จํานวน  1  ฉบับ 

3. แผนผังแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณขางเคยีง    จํานวน  1  ฉบับ 

4. แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน     จํานวน  1  ฉบับ 

5. โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอมเจาของที่ดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนา 

          จํานวน  1  ฉบับ 
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ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

 

ระยะเวลา 



 
 

6. หนังสือมอบอํานาจกรณใีหบุคคลอื่นย่ืนแจงการถมดิน    จํานวน  1  ฉบับ 

7. หนังสือยินยอมของเจาของที่ดินกรณทีี่ดินบุคคลอื่น    จํานวน  1  ฉบับ 

8. รายการคํานวณ (กรณีการถมดินที่มีพ้ืนที่ของเนินดินติดตอเปนผืนเดียวกันเกิน 2000 ตารางเมตร 

และมคีวามสูงของเนินดินต้ังแต 2 เมตรขึ้นไป วศิวกรผูออกแบบและคํานวณตองเปนผูไดรับใบอนุญาตให

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา ไมตํ่ากวาระดับสามัญวิศวกร กรณีพ้ืนที่เกิน 

2000 ตารางเมตร และมีความสูงของเนินดินเกนิ 5 เมตร วิศวกรผูออกแบบและคํานวณตองเปนผูไดรับ

ใบอนุญาตใหประกอบวชิาชีพวศิวกรรมควบคุม สาขาวศิวกรรมโยธา ระดับวุฒิวศิวกร)  จํานวน  1  ฉบับ 

9. ช่ือผูควบคุมงาน (กรณีการถมดินที่มีพ้ืนที่ของเนินดินติดตอเปนผืนเดียวกันเกิน 2000 ตารางเมตร 

และมีความสูงของเนินดินต้ังแต 2 เมตรขึ้นไป ตองเปนผูไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม สาขาวศิวกรรมโยธา)       จํานวน  1  ฉบับ 

10. ช่ือและที่อยูของผูแจงการถมดิน      จํานวน  1  ฉบับ 

หมายเหตุ – กรณเีปนสําเนาใหรับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ  

 

 

 

 

 ไมเสียคาธรรมเนียม 

 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบไุวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดที ่

กองชาง องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง โทรศัพท : 0 3575-0960-1 

หรือ เว็บไซต : http://www.thadindang.go.th 

 

 

(ขึ้นอยูกับองคกรปกครองสวนทองถิ่นกําหนด) 
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การรับเร่ืองรองเรียน 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 

 

คาธรรมเนียม 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 



 
 

 



 
 

 



 
 

 



 
 

 



 
 

 



 
 

 



 
 

 


