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การจัดทําคูมือสําหรับประชาชน 

องคการบรหิารสวนตําบลทาดินแดง อําเภอผักไห จังหวัดพระนครศรอียุธยา 

----------------------------------------------------------------------- 

1.ที่มา 

       เน่ืองดวยปจจุบัน มกีฎหมายวาดวยการอนุญาตจํานวนมาก กําหนดใหการประกอบกจิการ

ของประชาชนตองผานการอนุมัติ การอนุญาต การออกใบอนุญาต  การขึ้นทะเบยีนและการแจงในการ

ขออนุญาตดําเนินการตางๆ จะตองติดตอกับสวนราชการหลายแหง อีกทัง้กฎหมายบางฉบับไมไดกําหนด

ระยะเวลา เอกสาร และหลักฐานที่จําเปนรวมถึงขั้นตอนในการพิจารณาไวอยางชัดเจน ทําใหเกิดความ

คลุมเครือไมชัดเจนอันเปนการสรางภาระแกประชาชนอยางมาก  และเปนอุปสรรคตอการเพ่ิมขีด

ความสามารถในการประกอบธุรกิจของประเทศในเวทีการคาโลก คณะรักษาความสงบแหงชาติ         

ไดปรึกษาลงมติใหเสนอราง พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง

ราชการ พ.ศ.......ตอสภานิติบัญญัติแหงชาติ  หัวหนาคณะรักษาความสงบแหงชาติ จงึไดใชอํานาจหนาที่

ของนายกรัฐมนตรี และคณะรัฐมนตรีตามาตรา 43 วรรคสอง ของรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย  

(ฉบับช่ัวคราว) พุทธศักราช 2557 เสนอรางพระราชบัญญัติดังกลาวตอสภานิติบัญญัติแหงชาติพิจารณา

เปนเร่ืองเรงดวน สภานิติบัญญัติแหงชาติในการประชุมคร้ังที่  25/2557 เมื่อวันพฤหัสบดีที่  20 

พฤศจิกายน 2557 ไดพิจารณารางพระราชบัญญัติดังกลาวแลว ลงมติเห็นสมควรประกาศใชเปน

กฎหมาย  นายกรัฐมนตรี ไดนํารางพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของ

ทางราชการ พ.ศ...ขึ้นทูลเกลาทูลกระหมอม ถวายแดพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว เพ่ือทรงลง        

ประปรมาภไิธย 

       ในการน้ี  พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว ทรงลงพระปรมาภิไธย เมื่อวันที่  16  มกราคม  

2558 และมกีารประกาศในราชกจิจานุเบกษา เมื่อวันที่ 22 มกราคม 2558 

       มาตรา 7 วรรคหน่ึง กําหนดใหในกรณีที่มีกฎหมายกําหนดใหการกระทําใดจะตองไดรับ

อนุญาต ผูอนุญาตจะตองจัดทําคูมือสําหรับประชาชน  ซึ่งอยางนอยตองประกอบดวย หลักเกณฑ 

วธิีการ และเงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ ขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต และรายการ

เอกสารหรือหลักฐานที่ผูขออนุญาตจะตองย่ืนมาพรอมกับคําขอ และจะกําหนดใหย่ืนคําขอผานทาง

อเิล็กทรอนิกสแทนการมาย่ืนคําขอดวยตนเองก็ได 



 
 

        มาตรา 7 วรรคสอง คูมือสําหรับประชาชนตามวรรคหน่ึง ใหปดประกาศไว ณ สถานที่ที่

กําหนดใหย่ืนคําขอ และเผยแพรทางส่ืออิเล็กทรอนิกส และเมื่อประชาชนไดสําเนาคูมือดังกลาวให

พนักงานเจาหนาที่คัดสําเนาให โดยจะคิดคาใชจายตามควรแกกรณีก็ได ในกรณีเชนน้ันใหระบุคาใชจาย

ดังกลาวไวในคูมอืสําหรับประชาชนดวย 

        มาตรา 7 วรรคสาม กําหนดใหเปนหนาที่ของคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ

ตรวจสอบขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตที่กําหนดตามวรรคหน่ึงวาเปนระยะเวลาที่

เหมาะสมตามหลักเกณฑ และวิธีการบริหารกิจการบานเมืองเมืองที่ดีหรือไม ในกรณีที่เห็นวา ขั้นตอน 

และระยะเวลาที่กําหนดดังกลาวลาชาเกินสมควรใหเสนอคณะรัฐมนตรีเพ่ือพิจารณา และส่ังการใหผู

อนุญาตดําเนินการแกไขใหเหมาะสมโดยเร็ว 

       มาตรา 17 ใหผูอนุญาตจัดทําคูมือสําหรับประชาชนตาม มาตรา 7 ใหเสร็จส้ิน ภายในหน่ึง

รอยแปดสิบวันนับแตวันที่พระราชบัญญัติน้ีประกาศในราชกจิจานุเบกษา 

2.วัตถุประสงคของการจัดทําคูมอืสําหรับประชาชน 

       2.1 เพ่ือใหเจาหนาที่ ที่เกี่ยวของและประชาชนใชเปนแนวทางในการดําเนินการ 

       2.2 เพ่ือใหเกิดผลสัมฤทธิ์ตามเจตนารมณ ของพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกใน

การพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

3.คําจํากัดความ 

      “การบริหารประชาชน” หมายถึง การดําเนินการใหบริการประชาชนของหนวยงานของรัฐ

จนแลวเสร็จตามคําขอ การย่ืนคําขอน้ีเปนการย่ืนคําขอตามที่มีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอบังคับ ให

หนวยงานของรัฐกําหนดใหผูรับบริการตองย่ืนคําขอกอนดําเนินการใด ไดแกการอนุญาต การออก

ใบอนุญาต การอนุมัติ การจดทะเบียน การขึ้นทะเบียน การรับแจง การใหประทานบัตร และการให

อาชญาบัตร 

      “ผูรับบริการ” หมายถงึ ประชาชนผูมารับบริการโดยตรง หรือหนวยงานภาคเอกชนที่มารับ

บริการจากหนวยงานภาครัฐ 

      “หนวยงานของรัฐ” ประกอบดวย  สวนราชการ  จังหวัด  องคกรปกครองสวนทองถิ่น 

รัฐวสิาหกจิ องคการมหาชน และหนวยงานภาครัฐรูปแบบใหม 
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4.แนวคดิและหลักการ 

        แนวคดิและหลักการของการจัดทําคูมือสําหรับประชาชนตามพระราชบัญญัติอํานวยความ

สะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 ไดนําหลักการของการบริหารกิจการ

บานเมืองที่ดี มาเปนหลักการสําคัญ  ไมวาจะเปนการลดตนทุนของประชาชน  และเพ่ิมประสิทธิภาพใน

การใหบริการของภาครัฐ การสรางใหเกิดความโปรงใสในการปฏิบัติราชการ  โดยการลดการใชดุลยพินิจ

ของเจาหนาที่ เปดเผยขั้นตอน ระยะเวลาใหประชาชนทราบ เพ่ือเปาหมายอันเปนหัวใจสําคัญคือ การ

คํานวณความสะดวกใหแกประชาชน 

         4.1 ความหมายของคูมือสําหรับประชาชน เปนคูมือที่แสดงใหประชาชนรับทราบขอมูลที่

ชัดเจน ในการติดตอรับบริการจากหนวยงานของรัฐ วามหีลักเกณฑ วธิีการ ขัน้ตอน ระยะเวลา เอกสาร

และหลักฐานที่จําเปนอยางไร เพ่ือเปนการอํานวยความสะดวกใหแกประชาชน 

         4.2 ขอบเขตการดําเนินการ หนวยงานของรัฐที่มีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอบังคับ 

กําหนดใหประชาชนตองขออนุญาต จดทะเบียนขึ้นทะเบียนหรือแจงกอนจะดําเนินการใดๆ ตองจัดทํา

คูมอืสําหรับประชาชน 

         4.3 วัตถุประสงคในการจัดทําคูมอืสําหรับประชาชน    การจัดทําคูมอืสําหรับประชาชนมี

วัตถุประสงคดังน้ี.- 

  1) เพ่ือเปนการอํานวยความสะดวกในการติดตอ ขอรับบริการของประชาชน โดยให

ขอมูลที่ชัดเจน เกี่ยวกับหลักเกณฑ วิธีการ ขั้นตอน ระยะเวลา คาใชจาย เอกสารหรือหลักฐานที่ใช

ประกอบคําขอ สถานที่ใหบริการ 

  2) เพ่ือลดตนทุนในการมาติดตอขอรับบริการของประชาชน 

  3) เพ่ือยกระดับการพัฒนาการใหบริการของหนวยงานภาครัฐ และเพ่ิมขดีความสามารถ

ในการแขงขันของประเทศ 

  4) เพ่ือสรางความโปรงใส ในการปฏบิัติงานของหนวยงานภาครัฐ 

           4.4 เปาหมายของการจัดทําคูมอืสําหรับประชาชน 

           หนวยงานของรัฐที่มีงานบริการประชาชนที่มีกฎหมาย กฎระเบียบ ขอบังคับ กําหนดให

ประชาชนตองมาย่ืนขออนุญาตกอนดําเนินการใด มกีารจัดทําคูมอืสําหรับประชาชน และนําไปใชในการ

ใหบริการประชาชน 

 

5.ประโยชนที่ไดจากการจัดทําคูมอืสําหรับประชาชน 

             ประโยชนตอผูรับบริการ 

  -ทราบแนวปฏบิัติในการรับบริการอยางชัดเจน 

  -ไดรับบริการที่มมีาตรฐาน และมคีวามโปรงใส 
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  -ไดรับความพึงพอใจเพ่ิมขึ้นจากการมารับบริการ 

  -มโีอกาสแสดงความเห็นติชม (Feedback) 

              ประโยชนตอผูใหบริการ 

    -ใหบริการดวยความโปรงใส ลดการใชดุลยพินิจ ในการตัดสินใจ และลดความเส่ียงใน

การทุจริตคอรัปช่ัน 

  - สามารถติดตามและประเมินผลการใหบริการ ตามหลักเกณฑที่วางไว เพ่ือนํามา

ปรับปรุงการใหบริการ 

  - พัฒนาการใหบริการอยางตอเน่ือง 

 

      ประโยชนโดยรวมตอประเทศ 

  -ยกระดับการพัฒนาการใหบริการของหนวยงานภาครัฐ 

  -เพ่ิมขดีความสามารถ ในการแขงขันของประเทศ 
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คูมือสําหรับประชาชน/งานที่ใหบริการ 

องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง อําเภอผักไห 

จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 



 
 

คูมอืสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1. กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง   วันจันทร ถงึ วันศุกร 

โทรศัพท: 0 357-50960     (ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) 

โทรสาร : 0 357-50961     ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต : http://www.thadindang.go.th 

 

 

ภาษีโรงเรือนและที่ดิน  คือ  ภาษีที่จัดเก็บจากโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางอื่นๆกับที่ดินซึ่งใชตอเน่ืองกับ

โรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางน้ันๆ และในปที่ผานมาไดมีการใชประโยชนในทรัพยสินน้ัน  เชน  ใหเชา, ทํา

การคาขาย ,โกดัง หรือเพ่ือใชประกอบกจิการอื่นๆ เพ่ือหารายไดตองมีทรัพยสินอันไดแกโรงเรือนหรือส่ิง

ปลูกสรางอยางอื่น ๆ กับที่ดิน ซึ่งใชตอเน่ืองกับโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางน้ันตองไมเขาขอยกเวนภาษตีาม

พระราชบัญญัติภาษโีรงเรือนและที่ดิน พ.ศ.2475 มาตรา 9,10 

 

 

 

1.ผูมหีนาที่เสียภาษโีรงเรือนและที่ดิน ย่ืนแบบแสดงรายการ        งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  กองคลัง 

   เสียภาษโีรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด.2)                                     

2.เจาหนาที่รับแบบย่ืน ภ.ร.ด.2 ตรวจสอบเอกสารกับขอมูลใน   

   ผ.ท.4 และ ผ.ท.5 

3.คํานวณคารายปและคดิคาภาษี 

4.แจงการประเมนิ (ภ.ร.ด.8) 
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5.ผูมหีนาที่เสียภาษโีรงเรือนและที่ดิน ชําระเงนิ และรับ 

งานท่ีใหบริการ                     การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ            งานพัฒนาและจัดเก็บรายได กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 



 
 

  ใบเสร็จรับเงนิคาภาษโีรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด.12) 

 

 

 1.เมื่อไดรับการแจงการประเมนิ (ภ.ร.ด.8) ตองชําระภายใน30 วัน นับถัดจากวันที่ไดรับแจงการประเมนิ  

  หากชําระ เกนิกําหนดตองเสียเงนิเพ่ิม ดังน้ี 

  ไมเกนิ 1 เดือน เงนิเพ่ิม 2.5% 

  เกนิ 1 เดือนแตไมเกนิ 2 เดือน เงนิเพ่ิม 5% 

  เกนิ 2 เดือนแตไมเกนิ 3 เดือน เงนิเพ่ิม 7.5% 

  เกนิ 3 เดือนแตไมเกนิ 4 เดือน เงนิเพ่ิม 10% 

  เกนิ 4 เดือนตองดําเนินคดี 

 2.ไดรับแจงการประเมนิแลวไมพอใจในการประเมนิ ตองอุทธรณภายใน 15 วนั 

 

  ใชระยะเวลา ไมเกนิ 1 วัน 

 

 

 

1. บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบยีนบาน                                          จํานวน  1  ฉบับ 

2. ใบเสร็จรับเงนิคาภาษภีาษโีรงเรือนและที่ดินปที่ผานมา (ภ.ร.ด.12)                      จํานวน  1  ฉบับ 

 

ผูรับประเมนิชําระภาษปีละคร้ังตามคารายป 

อัตราคาภาษรีอยละ 12.5 ของคารายป 

คาภาษ ี= คารายป x 12.5% 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดที ่

กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง โทรศัพท: 0 3575-0960-1 

หรือ เว็บไซต : http://www.thadindang.go.th         -7- 

กรณีผูชําระภาษยีื่นแบบ ภ.ร.ด.2 แลวยังไมชําระทันทีใหดําเนินการ ดังนี ้

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

 

คาธรรมเนียม 

 

การรับเร่ืองรองเรียน 

 

http://www.thadindang.go.th/


 
 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 
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คูมอืสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1. กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง   วันจันทร ถงึ วันศุกร 

โทรศัพท: 0 357-50960     (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 0 357-50961      ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต : http://www.thadindang.go.th 

 

 

ปาย หมายความวา ปายแสดงช่ือ ย่ีหอ หรือเคร่ืองหมายที่ใชในการประกอบการคาหรือประกอบกจิการ

อื่นเพ่ือหารายไดหรือโฆษณาการคา  หรือกจิการอื่นเพ่ือหารายได  ไมวาจะไดแสดงหรือโฆษณาไวที่วัตถุ

ใด ๆ ดวยอักษร ภาพ หรือเคร่ืองหมายที่เขยีน แกะสลัก จารึกหรือทําใหปรากฏดวยวธิอีื่น ใหเจาของปาย

มหีนาที่เสียภาษีปายโดยเสียเปนรายปยกเวนปายที่เร่ิมติดต้ังหรือแสดงในปแรกใหเสียภาษีปายต้ังแตวัน

เร่ิมติดต้ังหรือแสดงจนถึงวันส้ินปและใหคดิภาษปีายเปนรายงวด งวดละสามเดือนของป โดยเร่ิมเสียภาษี

ปายต้ังแตงวดที่ติดต้ังปายจนถงึงวดสุดทายของป 

 

 

 

1.ผูมหีนาที่เสียภาษปีาย ย่ืนแบบแสดงรายการภาษปีาย (ภ.ป.1)    งานพัฒนาและจัดเก็บรายได กองคลัง 

   พรอมเอกสารประกอบ 

2.เจาหนาที่รับแบบย่ืน ภ.ป.1 ตรวจสอบเอกสารกับขอมูล ผ.ท.4 

   และ ผ.ท.5 

3.คํานวณพ้ืนที่ปายและประเมนิคาภาษปีาย 
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งานท่ีใหบริการ                     การรับชําระภาษีปาย 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ            งานพัฒนาและจัดเก็บรายได กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 



 
 

4.แจงการประเมนิ (ภ.ป.3) 

5.ผูมหีนาที่เสียภาษปีายชําระเงนิและรับใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.7)  

 

  ใชระยะเวลา ไมเกนิ 1 วัน 

 

 

 

1. บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบยีนบาน                                             จํานวน  1  ฉบับ 

2. ใบเสร็จรับเงนิคาภาษปีาย ปที่ผานมา (ภ.ป.7)                                                จํานวน  1  ฉบับ    

 

อัตราภาษปีาย แบงเปน 3 อัตรา ดังน้ี 

อัตราภาษปีาย (ตอ 500 ตารางเซนติเมตร) 

1) อักษรไทยลวน 3 บาท 

2) อักษรไทยปนกับอักษรตางปะเทศ/ภาพ/เคร่ืองหมายอื่น 20 บาท 

3) ปายดังตอไปน้ี 

ก. ไมมอีักษรไทย40 บาท 

ข. อักษรไทยบางสวนหรือทัง้หมดอยูใต หรือตํ่ากวาอักษรตางประเทศ40 บาท 

4) ปายที่เปล่ียนแปลงแกไขพ้ืนที่ปาย ขอความ ภาพ หรือเคร่ืองหมายบางสวนในปายไดเสียภาษีปายแลว

อันเปนเหตุใหตองเสียภาษีปายเพ่ิมขึ้นใหคิดอัตรา ตาม 1) 2) หรือ 3) แลวแตกรณี และใหเสียเฉพาะเงิน

ภาษทีี่เพ่ิมขึ้น 

5) ปายใดตํ่ากวา 200 บาท ใหเสีย 200 บาท 

 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดที่ 

กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง โทรศัพท: 0 3575-0960-1 

หรือ เว็บไซต : http://www.thadindang.go.th 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

 

ระยะเวลา 

คาธรรมเนียม  

 

การรับเร่ืองรองเรียน 

 

http://www.thadindang.go.th/


 
 

 ตัวอยางแบบฟอรม 
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คูมอืสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1. กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง   วันจันทร ถงึ วันศุกร 

โทรศัพท: 0 357-50960     (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 0 357-50961      ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต : http://www.thadindang.go.th 
 

 

ที่ดินที่ตองเสียภาษีบํารุงทองที่ ไดแก ที่ดินที่เปนของบุคคลหรือคณะบุคคล ไมวาจะเปนบุคคลธรรมดา

หรือนิติบุคคลซึ่งมกีรรมสิทธิ์ในที่ดิน หรือสิทธคิรอบครองอยูในที่ดินที่ไมเปนกรรมสิทธิ์ของเอกชน ที่ดินที่

ตองเสียภาษบีํารุงทองที่ ไดแก พ้ืนที่ดิน และพ้ืนที่ที่เปนภูเขาหรือที่มนํ้ีาดวย โดยไมเปนที่ดินที่เจาของที่ดิน

ไดรับการยกเวนภาษีหรืออยูในเกณฑลดหยอนผูมีหนาที่เสียภาษีบํารุงทองที่ คือ ผูที่เปนเจาของที่ดินใน

วันที่ 1 มกราคมของปใด มหีนาที่เสียภาษบีํารุงทองที่สําหรับปน้ัน 

  

 

 

กรณีมกีารย่ืนแบบแสดงรายการ (ภ.บ.ท.5) ซึ่งตองย่ืนใหม    งานพัฒนาและจดัเก็บรายได กองคลัง  

ทุก 4 ป / คร้ัง (ภายในเดอืนมกราคม) 

1.ผูเปนเจาของที่ดินย่ืนแบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท. 5) 

2.เจาหนาที่รับแบบย่ืน ภ.บ.ท.5 และตรวจสอบเอกสารกับขอมูลใน  

   ผ.ท.4 และ ผ.ท.5. 
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งานท่ีใหบริการ                      การรับชําระภาษบีํารุงทองท่ี 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ             งานพัฒนาและจัดเก็บรายได กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 



 
 

3.คํานวณคาภาษบีํารุงทองที่จากหนวยราคาปานกลางที่ดินและประเมนิ 

   คาภาษบีํารุงทองที่ 

4.แจงการประเมนิ (ภ.บ.ท.5) 

5.ผูมหีนาที่เสียภาษบีํารุงทองที่ชําระเงนิ และรับใบเสร็จรับเงนิ 

   คาภาษบีํารุงทองที่ (ภ.บ.ท.11) 

   สําหรับการชําระภาษใีนรอบ 3 ปถัดไป 

1.ผูเปนเจาของที่ดิน แจงช่ือ – สกุล ใหเจาหนาที่เพ่ือตรวจสอบเอกสารกับขอมูลทะเบยีนทรัพยสิน   (ผ.ท.

4) 

2.ผูมหีนาที่เสียภาษบีํารุงทองที่ชําระเงนิ และรับใบเสร็จรับเงนิ  (ภ.บ.ท.11) 

 

 

 ใชระยะเวลา ไมเกนิ 3 วัน 

 

 

 

1. บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบยีนบาน                                            จํานวน   1   ฉบับ 

2. ใบเสร็จรับเงนิคาภาษบีํารุงทองที่ปที่ผานมา (ภ.บ.ท.11)                                    จํานวน   1   ฉบับ 

 

อัตราภาษบีํารุงทองที่กําหนดไวในบัญชีทายพระราชบัญญัติ แบงเปน 34 อัตรา 

ราคาปานกลางที่ดินเกนิไรละ 30,000 บาท ใหเสียภาษดัีงน้ี ราคาปานกลางของที่ดิน 30,000 บาทแรก  

เสียภาษ ี70 บาท 

สวนที่เกนิ 30,000 บาท เสียภาษ ี10,000 บาท ตอ 25 บาท 

ประกอบกสิกรรม ประเภทไมลมลุกเสียกึ่งอัตรา 

ดวยตนเอง ไมเกนิไรละ 5 บาท 

ที่ดินวางเปลา เสียเพ่ิม 1 เทา 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

 

ระยะเวลา 

คาธรรมเนียม 

 



 
 

 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดที ่

กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง โทรศัพท: 0 3575-0960-1 

หรือ เว็บไซต : http://www.thadindang.go.th 
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การรับเร่ืองรองเรียน 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 

 



 
 

คูมอืสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.สํานักปลัดฯ องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง  วันจันทร ถงึ วันศุกร 

โทรศัพท: 0 357-50960     (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 0 357-50961      ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต : http://www.thadindang.go.th 

 

 

ผูมีหนาที่จดทะเบียนพาณิชย คือ บุคคลธรรมดาคนเดียว หรือหลายคน (หางหุนสวนสามัญ) หรือนิติ

บุคคลรวมทั้งนิติบุคคลที่ ต้ังขึ้นตามกฎหมายตางประเทศที่มาต้ังสํานักงานสาขาในประเทศไทย ซึ่ง

ประกอบกจิการ อันเปนพาณชิยกจิตามที่กระทรวงพาณชิยกําหนด 

 

  

 

 

• การจดทะเบยีนพาณชิยตองมสีถานที่ต้ังอยูในเขต                     สํานักปลัดฯ  

องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง ภายใน 30 วัน  

นับแตวันที่ประกอบกจิการ/เปล่ียนแปลง/เลิกประกอบกจิการ 

1.ผูประกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ. และย่ืนคําขอ 

  ตอเจาหนาที่/นายทะเบยีน 

2.เจาหนาที่ / นายทะเบยีนตรวจคําขอ และ  หลักฐานตางๆ 

 

-20- 

งานท่ีใหบริการ                      การจดทะเบียนพาณิชย 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ             สํานักปลัดฯ องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยืน่คําขอ 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 



 
 

3.ผูประกอบการรับใบสําคัญทะเบยีนพาณชิย  

  และชําระคาธรรมเนียม 

 

 

ใชระยะเวลา ไมเกนิ 1 วัน 

 

 

 

เอกสารประกอบการย่ืน 

1) คําขอจดทะเบยีนพาณชิย(แบบ ทพ.)                                                     จํานวน  1   ฉบับ                                   

2) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูประกอบพาณชิยกจิ                             จํานวน  1   ฉบับ 

3) สําเนาทะเบยีนบานของผูประกอบพาณชิยกจิ                                          จํานวน   1   ฉบับ 

4) กรณผีูประกอบพาณชิยกจิมไิดเปนเจาบานใหแนบเอกสารเพ่ิมเติมดังน้ี 

• หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานที่ต้ังสํานักงานแหงใหม                              จํานวน   1   ฉบับ 

• สําเนาทะเบยีนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน  

  หรือสําเนาสัญญาเชา                                                                         จํานวน   1   ฉบับ  

• แผนที่แสดงสถานที่ต้ังซึ่งใชประกอบพาณชิยกจิและสถานที่สําคัญ 

  บริเวณใกลเคยีงโดยสังเขป                                                                   จํานวน   1   ฉบับ  

5) กรณมีอบอํานาจ หนังสือมอบอํานาจ สําเนาบตัรประจําตัวประชาชน  

  และสําเนาทะเบยีนบานของ ผูมอบอํานาจ                                                จํานวน   1   ฉบับ 

6) กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชาแผนซีดีแถบบันทึก วีดีทัศนแผนวีดีทัศนดีวีดีหรือแผนวีดี

ทัศนระบบดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ใหสงสําเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองใหเปนผู

จําหนายหรือใหเชาสินคาดังกลาวจากเจาของลิขสิทธิ์ของสินคา ที่ขายหรือใหเชา 

7) กรณเีปล่ียนแปลง หรือ เลิก ประกอบพาณชิยกจิใหนําใบทะเบยีนพาณชิยมาดวย 

• กรอกคําขอจดทะเบยีน (แบบ ทพ.) พรอมแนบเอกสารตอเจาหนาที่/นายทะเบียนพาณชิย 

• เจาหนาที่/นายทะเบยีนพาณชิยตรวจ พิจารณา ออกเลขรับ 
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• เจาหนาที่/นายทะเบยีนพาณชิยออกใบเสร็จเรียกเก็บคาธรรมเนียม 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

 

ระยะเวลา 



 
 

• เจาหนาที่/นายทะเบียนพาณิชยจัดทําใบทะเบียนพาณิชย พรอมจายใบทะเบียนพาณิชยเปนอันเสร็จ

ขัน้ตอน 

 

 

ที่ รายการ จํานวนเงิน (บาท) 

1 คําขอจดทะเบยีนพาณชิยต้ังใหม 50 

2 คําขอยกเลิกทะเบยีนพาณชิย 20 

3 คําขอเปล่ียนแปลงรายการ 20 

4 คํารองขอรับใบแทน 30 

5 คํารองขอรับรองสําเนา 30 

 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดที ่

สํานักปลัดฯ องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง โทรศัพท: 0 3575-0960-1 

หรือ เว็บไซต : http://www.thadindang.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

-22- 

คาธรรมเนียม 

 

การรับเร่ืองรองเรียน 

 



 
 

 
ตัวอยางแบบฟอรม 
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คูมอืสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.สวนสวัสดิการฯ องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง       วันจันทร ถงึ วันศุกร (1–30 พฤศจกิายน ) 

โทรศัพท: 0 357-50960     (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 0 357-50961      ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต : http://www.thadindang.go.th 

 

 

1.สัญชาติไทย 

2.มภูีมลํิาเนาอยูในเขตองคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง (ตามทะเบยีนบาน) 

3.เปนผูที่มอีายุ 60 ป บริบูรณในปถัดไป (ปจจุบัน อายุ 59 ปบริบูรณ และตองเกดิกอน 1 ตุลาคม) 

4.ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธปิระโยชนอื่นใดจากหนวยงานของรัฐ รัฐวสิาหกิจหรือองคกรปกครอง

ทองถิ่น ผูรับ เงนิบํานาญ หรือเงนิอื่นใดในลักษณะเดียวกัน 

5.กรณีที่ผูสูงอายุไมสามารถมาลงทะเบยีนดวยตนเองได มอบอํานาจใหผูอื่นเปนผูย่ืนคํารองขอได โดยให

ผูรับมอบอํานาจติดตอที่ องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง  พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของ

ผูรับมอบอํานาจ 

 

  

 

 

1.ผูสูงอายุ ย่ืนเอกสารที่ใชในการลงทะเบยีนผูสูงอายุ    สํานักปลัดฯ องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง 

2.เจาหนาที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร,คุณสมบัติ  
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3.เสนอคณะผูบริหาร 

งานท่ีใหบริการ                  การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอาย ุ

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ         งานสวัสดิการและสังคม สํานักปลัดฯ องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยืน่คําขอ 



 
 

 

 

ใชระยะเวลา ไมเกนิ 1 วัน 

 

 

 

1.บัตรประจําตัวประชาชน  หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหนวยงานของรัฐที่มรูีปถาย          จํานวน   1  ฉบับ 

  พรอมสําเนา 

2.ทะเบยีนบาน  พรอมสําเนา                                                                     จํานวน   1  ฉบับ 

3.สมุดบัญชีเงนิฝากธนาคาร พรอมสําเนา (เฉพาะหนาที่แสดงช่ือและเลขบัญชี)   

  สําหรับกรณทีี่ผูขอรับเบี้ยยังชีพคนพิการ ผานธนาคาร                                     จํานวน   1  ฉบับ 

 

 

 ไมเสียคาธรรมเนียม 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดที ่

สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง โทรศัพท: 0 3575-0960-1 

หรือ เว็บไซต : http://www.thadindang.go.th 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

 

ระยะเวลา 

คาธรรมเนียม 

 

การรับเร่ืองรองเรียน 

 



 
 

 

                                                                                   ทะเบยีนเลขที่......................../......... 

แบบคําขอลงทะเบยีนรับเงินเบี้ยยังชพีผูสูงอายุ ประจําปงบประมาณ พ.ศ................ 

 

 

 

 

ขอมูลผูสูงอายุ 

เขียนท่ี.................................................      

วันท่ี..............เดอืน..................................พ.ศ..................... 

 ดวยขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว) ชื่อ...................................................นามสกุล.............................................. 

เกิดวันท่ี....................เดือน............................พ.ศ. ......................  อายุ................ป  สัญชาติ             มีชื่ออยูใน

สําเนา 

ทะเบียนบานเลขท่ี ...................หมู ท่ี /ชุมชน.......................ตรอก/ซอย............................................ถนน

................................ 

ตําบล/แขวง                 อําเภอ/เขต                   จังหวัด                 รหัสไปรษณีย               โทรศัพท

...........................หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชนของผูสูงอายุท่ีย่ืนคําขอ  ---

- 

สถานภาพสมรส    โสด    สมรส    หมาย    หยาราง    แยกกันอยู    อ่ืนๆ................................. 

อาชพี.....................................................................................................รายไดตอเดือน...........................................

บาท 

ขอมูลทั่วไป :  สถานภาพการรับสวัสดกิารของรัฐ 

 ไมไดรับการสงเคราะหเบ้ียยังชีพ   ไดรับการสงเคราะหเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส   ไดรับการสงเคราะหความ

พกิาร 

 ยายภูมลิําเนาเขามาอยูใหม เมื่อวันท่ี...........................................................................................................โดยยาย

มาจาก (ระบุท่ีอยูเดมิ.................................................................................................................................................) 

เฉพาะกรณผีูสูงอายุมอบอํานาจใหบคุคลอืน่มายื่นคาํขอลงทะเบียนแทน 

ผูย่ืนคําขอฯ แทน ตามหนังสือมอบอํานาจ เกี่ยวของเปน.....................................................................กับผูสูงอายุท่ีขอ

ลงทะเบียน ช่ือ-สกุล (ผูรับมอบอํานาจ)  .................................................................................................เลขประจําตัว

ประชาชนผูรับมอบอํานาจ 

 

 

 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 
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 มคีวามประสงคขอรับเงนิเบ้ียยังชพีผูสูงอายุ ประจําปงบประมาณ พ.ศ.................  โดยวิธีดังตอไปนี้ (เลอืก  1 วิธี) 

  รับเงนิสดดวยตนเอง     รับเงนิสดโดยบุคคลท่ีไดรับมอบอํานาจจากผูมสีทิธิ 

  โอนเขาบัญชเีงนิฝากธนาคารในนามผูมสีทิธิ   โอนเขาบัญชเีงนิฝากธนาคารในนามบุคคลท่ีไดรับมอบอํานาจจากผูมสีทิธิ 

พรอมแนบเอกสาร ดังน้ี 

  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรอืสําเนาบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมรีูปถาย    สําเนาทะเบียนบาน 

  สําเนาสมุดบัญชเีงนิฝากธนาคาร (ในกรณผีูขอรับเงนิเบ้ียยังชพีผูสูงอายุประสงคขอรับเงินเบ้ียยังชพีผูสูงอายุผานธนาคาร) 

  หนังสอืมอบอํานาจพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ 

 ขาพเจาขอรับรองวาขาพเจาเปนผูมคุีณสมบัติครบถวน ไมไดเปนผูรับบํานาญหรอืสวัสดกิารเปนรายเดอืนจาก

หนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรอืองคกรปกครองสวนทองถิ่น และขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนเปนความจริง

ทุกประการ 

         (ลงชื่อ)............................................................    (ลงชื่อ)..........................................................               

             (..................................................................)         (..........................................................)                  

                 ผูย่ืนคําขอ/ผูรับมอบอํานาจย่ืนคําขอ                 เจาหนาท่ีผูรับลงทะเบียน 
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ความเห็นเจาหนาที่ผูรับลงทะเบยีน 

เรยีน  คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 

          ไดตรวจสอบคุณสมบัตขิอง  นาย / นาง / นางสาว 

..............................................หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน 

----   

  เปนผูมคุีณสมบัตคิรบถวน   

  เปนผูท่ีขาดคุณสมบัติ เนื่องจาก 

.................................................................................................... 

(ลงชื่อ).............................................................................. 

       (...............................................................................) 

เจาหนาท่ีผูรับลงทะเบียน 

ความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 

เรี ย น   น าย ก อ งค ก ารบ ริ ห าร ส วน ตํ าบ ล

.................. 

        คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติได

ตรวจสอบแลว มคีวามเห็นดังนี้ 

  สมควรรับลงทะเบียน    ไมสมควรรับ

ลงทะเบียน 

กรรมการ  (ลงชื่อ).....................................                     

(.............................................) 

กรรมการ  (ลงชื่อ)......................................                    

(..................................................) 

กรรมการ  (ลงชื่อ).....................................                    

(.................................................) 

คําส่ัง 

           รับลงทะเบียน    ไมรับลงทะเบียน    อ่ืนๆ................................................................................. 

(ลงชื่อ)......................................................... 

(..................................................)                                    

นายกองคการบรหิารสวนตําบล...................................... 

วัน/เดอืน/ป............................................. 

 (ตัดตามรอยเสนประ ใหผูสงูอายุท่ีย่ืนคําขอลงทะเบียนเก็บไว                                                                 .                                                                                                                                          

ผูสูงอายุ  ชื่อ นาย/นาง/นางสาว................................................................บานเลขท่ี........................หมูท่ี..................... 

ย่ืนแบบคําขอลงทะเบียนเมื่อวันท่ี.....................เดอืน...........................................พ.ศ. ................................. 

  การลงทะเบียนครัง้นี้ เพื่อรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุประจําปงบประมาณ พ.ศ. ...........    โดยจะเริ่ม

รับเงนิเบ้ียยังชีพผูสูงอายุตั้งแตเดือน ตุลาคม ..............  ถึงเดือนกันยายน ................  ในอัตราแบบข้ันบันได  ภายใน

วันท่ี 10 ของทุกเดือน  กรณผีูสูงอายุยายภูมลิําเนาท่ีไปอยูท่ีอ่ืน (ตั้งแตวันท่ี 1 ธันวาคม ............. ถึงวันท่ี  30  พฤศจกิายน 

..............) จะตองไปลงทะเบียนย่ืนคําขอรับเงนิเบ้ียยังชพีผูสูงอายุ ณ  ท่ีองคการบริหารสวนตําบลแหงใหมภายในเดือน

พฤศจกิายน ........ ท้ังนี้เพื่อเปนการรักษาสทิธิใหตอเนื่อง                                            

                  (ลงช่ือ)........................................................... 

               เจาหนาที่ผูรับลงทะเบยีน                        -29- 



 
 

คูมอืสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.สํานักงานปลัดฯ องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง       วันจันทร ถงึ วันศุกร (1–30 พฤศจกิายน ) 

โทรศัพท: 0 357-50960     (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 0 357-50961      ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต : http://www.thadindang.go.th 

 

 

1.มสัีญชาติไทย 

2.มภูีมลํิาเนาอยูในเขตองคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง (ตามทะเบยีนบาน) 

3.มบีัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมคุณภาพชีวติคนพิการ 

4.ไมเปนบุคคลซึ่งอยูในความอุปการะของสถานสงเคราะหของรัฐ 

5.กรณีที่ผูพิการไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเองได  มอบอํานาจใหผูดูแลคนพิการย่ืนคํารองขอแทน  

แตตองนําหลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงตอเจาหนาที่ 

 

  

 

 

1.ผูพิการ ย่ืนเอกสารที่ใชในการลงทะเบยีนผูพิการ      สํานักปลัดฯ องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง 

2.เจาหนาที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร,คุณสมบัติ  

3.เสนอคณะผูบริหาร 
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งานท่ีใหบริการ                   การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ          งานสวัสดิการและสังคม สํานักปลัดฯ องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยืน่คําขอ 



 
 

 

 

ใชระยะเวลา ไมเกนิ 1 วัน 

 

 

 

1.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบยีนบานของผูพิการ                       จํานวน   1  ชุด 

2.ใบรับรองความพิการจากแพทย                                                                  จํานวน   1  ชุด 

3.รูปถายผูพิการ 1 น้ิว                                                                                จํานวน   1  รูป 

4.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบยีนบานของผูดูแล                        จํานวน   1  ชุด 

5.สมุดบัญชีเงนิฝากธนาคาร พรอมสําเนา (เฉพาะหนาที่แสดงช่ือและเลขบัญชี)  

สําหรับกรณทีี่ผูขอรับเบี้ยยังชีพคนพิการ ผานธนาคาร                                         จํานวน   1  ฉบับ 

 

 

 ไมเสียคาธรรมเนียม 

 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดที ่

สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง โทรศัพท: 0 3575-0960-1 

หรือ เว็บไซต : http://www.thadindang.go.th 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

 

ระยะเวลา 

คาธรรมเนียม 

 

การรับเร่ืองรองเรียน 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 

 

http://www.kknontat.com/


 
 

 

ทะเบยีนเลขที่................../................ 

แบบคําขอลงทะเบยีนรับเงินเบี้ยความพิการ ประจําปงบประมาณ พ.ศ........... 

 

 

 

ขอมูลคนพิการ 

เขียนท่ี........................................................... 

วันท่ี........................เดอืน...............................พ.ศ....................... 

คํานําหนานาม   เด็กชาย   เด็กหญงิ   นาย   นาง   นางสาว   อ่ืน  ๆ(ระบุ)......................... 

ชื่อ............................................................นามสกุล.................................................................... 

เกดิวันท่ี....................เดือน..........................พ.ศ........................อายุ..................ป สัญชาต.ิ....................... มชีื่ออยูใน

สําเนาทะเบียนบานเลขท่ี...............หมู ท่ี .....................ตรอก/ซอย......................ถนน..........................ตําบล         

อําเภอ       . จังหวัด          รหัสไปรษณยี.............โทรศัพท....................  

หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชนของผูพกิารท่ีย่ืนคําขอ ----  

ประเภทความพกิาร         ความพกิารทางการเห็น          ความพกิารทางสตปิญญา                             

   ความพิการทางการไดยินหรือสื่อความหมาย        ความพิการทางการเรียนรู      ความพิการทางการเคลื่อนไหวหรือ

ทางรางกาย         ความพิการทางออทิสติก        ความพิการทางจิตใจหรือพฤติกรรม       พิการซ้ําซอน      ไมระบุ

ความพกิาร 

สถานภาพ    โสด       สมรส      หมาย      หยาราง      แยกกันอยู      อ่ืน ๆ........... 

บุคคลอางอิงท่ีสามารถตดิตอได .............................................................................โทรศัพท.................................................................. 

ขอมูลทั่วไป : สถานภาพรับสวัสดกิารภาครัฐ    

  ยังไมเคยไดรับการสงเคราะหเบ้ียยังชีพ    เคยไดรับ(ยายภูมลิําเนา)เขามาอยูใหม เมื่อ............................  ไดรับ

การสงเคราะหเบ้ียยังชพีผูสูงอายุ      ไดรับการสงเคราะหเบ้ียยังชพีผูปวยเอดส   อ่ืน  ๆ(ระบุ)........ 

 ไมสามารถใชชีวิตประจําวันดวยตนเอง     มีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพ   ไมสามารถประกอบอาชีพเลี้ยง

ตนเองได 

 มอีาชพี (ระบุ)...................................................... รายไดตอเดอืน(ระบุ)................................บาท             -32- 

มคีวามประสงคขอรับเงนิเบ้ียความพกิาร ประจําปงบประมาณ  พ.ศ...............   โดยวิธีดังตอไปนี้  

(เลือก 1 วธีิ)  

เฉพาะกรณีคนพิการมอบอํานาจใหบุคคลอื่นมายื่นคําขอลงทะเบียนแทน : ผูย่ืนคําขอฯ แทนตามหนังสือมอบอํานาจ เกี่ยวของกับคน

พิการท่ีขอข้ึนทะเบียน โดยเปน  บิดา - มารดา   บุตร   สามี- ภรรยา   พ่ีนอง   ผูดูแลคนพิการ   อ่ืน  ๆ ..........................ลงทะเบียน

ชื่อ – สกุล (ผูรับมอบอํานาจ).....................................................................................เลขประจําตัวประชาชนผูรับมอบอํานาจ 

---- ท่ีอยู..............................................................โทรศัพท.......................................... 



 
 

  รับเงนิสดดวยตนเอง      รับเงนิสดโดยบุคคลท่ีไดรับมอบอํานาจจากผูมสิทิธิ 

  โอนเขาบัญชเีงินฝากธนาคารในนามผูมีสทิธิ   โอนเขาบัญชเีงนิฝากธนาคารในนามบุคคลท่ีไดรับมอบอํานาจจากผู

มสีทิธิ 

   ธนาคาร.....................................................ชื่อบัญช.ี......................................................เลขท่ีบัญช ี   ……………………………………………………… 

พรอมแนบเอกสารดังน้ี 

  สําเนาบัตรประจําตัวคนพกิาร หรอืสําเนาบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมรีูปถาย     สําเนาทะเบียนบาน  

  สําเนาสมุดบัญชเีงนิฝากธนาคาร (ในกรณผีูขอรับเงนิเบ้ียความพกิารประสงคขอรับเงนิผานธนาคาร) 

  หนังสอืมอบอํานาจพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ  

(ในกรณย่ืีนคําขอฯแทน) 

ขาพเจา ขอรับรองวาขาพเจาเปนผูมคุีณสมบัตคิรบถวน ไมไดเปนผูรับบํานาญหรอืสวัสดกิารเปนรายเดอืนจาก 

หนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรอืองคกรปกครองสวนทองถิ่น และขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนเปนความจริง

ทุกประการ 

             (ลงชื่อ)........................................................              (ลงชื่อ)........................................................ 

                    (........................................................)                      (.......................................................) 

                    ผูย่ืนคําขอ/ผูรับมอบอํานาจย่ืนคําขอ                            เจาหนาท่ีผูรับลงทะเบียน 

หมายเหตุ  ใหขีดฆาขอความท่ีไมตองการออก   และทําเครื่องหมาย √  ในชอง � หนาขอความท่ีตองการ 
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ความเห็นเจาหนาที่ผูรับลงทะเบยีน 

เรยีน คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 

 ไดตรวจสอบคุณสมบัตขิองนาย/นาง/นางสาว/…………….............. 

........................................................................ 

หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน 

---- แลว 

  เปนผูมคุีณสมบัตคิรบถวน     เปนผูท่ีขาดคุณสมบัติ 

เนื่องจาก

............................................................................................ 

(ลงชื่อ)................................................. 

(...................................................) 

เจาหนาท่ีผูรับลงทะเบียน 

ความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 

เรยีน  นายกองคการบรหิารสวนตําบล...................... 

          คณ ะกรรมการตรวจสอบคุณ สม บัติ ได

ตรวจสอบแลวมคีวามเห็นดังนี้ 

  สม ควรรั บลงทะเบี ยน     ไม สม ควรรั บ

ลงทะเบียน 

กรรมการ (ลงชื่อ)..................................................... 

                   (........................................................) 

กรรมการ (ลงชื่อ)..................................................... 

                   (........................................................) 

กรรมการ (ลงชื่อ)....................................................                       

                   (........................................................) 

คําส่ัง 

  รับลงทะเบียน     ไมรับลงทะเบียน     อ่ืน ๆ .................................................................................... 

(ลงชื่อ)................................................. 

นายกองคการบรหิารสวนตําบล............................. 

วัน/เดอืน/ป............................................ 

 

 

ย่ืนแบบคําขอลงทะเบียนเมื่อวันท่ี.............................เดอืน......................................พ.ศ....................................... 

 การลงทะเบียนครั้งนี้ เพื่อขอรับเงินเบ้ียความพิการ ประจําปงบประมาณ  พ.ศ............โดยจะไดรับเงินเบ้ีย

ความพิการตั้งแตเดือนตุลาคม ...........   ถึง เดือนกันยายน .............  ในอัตราเดือนละ 800 บาท กรณีคนพกิารยาย

ภูมลํิาเนาไปอยูที่อื่น(ต้ังแตวันที่ 1 ธันวาคม ............. ถึง 30 พฤศจกิายน ........... ) จะตองไปลงทะเบยีนยื่นคํา

ขอรับเงนิเบี้ยความพิการ ณ ที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมภายใน  เดือนพฤศจิกายน............... เพื่อ

รักษาสทิธิใหตอเนื่องในการรับเงนิเบ้ียความพกิาร 

..................................................................... 

เจาหนาท่ีผูรับลงทะเบียน                                                -34- 

ตัดตามเสนประใหคนพิการท่ีข้ึนทะเบียนเก็บไว 



 
 

คูมอืสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง           วันจันทร ถงึ วันศุกร  

โทรศัพท: 0 357-50960     (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 0 357-50961      ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต : http://www.thadindang.go.th 

 

 

1.ผูที่มสิีทธไิดรับเงนิสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูปวยเอดสตองมีใบรับรองแพทยซึ่งออกใหโดย สถานพยาบาล

ของรัฐยืนยันวาปวยเปนโรคเอดสจริง 

2.ผูปวยเอดสตองมภูีมลํิาเนาอยูในเขตองคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง 

3.กรณีที่ผูปวยเอดสไมสามารถเดินทางมาย่ืนคํารองดวยตนเอง อาจมอบอํานาจใหผูอุปการะมา

ดําเนินการแทนได 

 

  

 

 

1.ผูปวยเอดส ย่ืนเอกสารที่ใชในการลงทะเบยีน       สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง 

2.เจาหนาที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร,คุณสมบัติ   

3.เสนอคณะผูบริหาร 
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งานท่ีใหบริการ                   การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ          งานสวัสดิการและสังคม สํานักปลัดฯ องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยืน่คําขอ 



 
 

 

 

ใชระยะเวลา ไมเกนิ 1 วัน 

 

 

 

1.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน                                                            จํานวน    1   ฉบับ 

2.สําเนาทะเบยีนบานของผูปวยเอดส                                                       จํานวน    1   ฉบับ 

3.ใบรับรองแพทย                                                                              จํานวน    1   ฉบับ 

 

 

 ไมเสียคาธรรมเนียม 

 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดที่ 

สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง โทรศัพท : 0 3575-0960-1 

หรือ เว็บไซต : http://www.thadindang.go.th 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

 

ระยะเวลา 

คาธรรมเนียม 

 

การรับเร่ืองรองเรียน 

 

http://www.kknontat.com/


 
 

 

 

แบบคําขอรับการสงเคราะห 

ลําดับท่ี............./..............           วันท่ี...........เดอืน...........................พ.ศ. .............. 

เรยีน  นายกองคการบรหิารสวนตําบล................................. 

 ดวย..................................................เลขประจําตัวประชาชน........................................ 

เกิดวันท่ี........เดือน............................พ.ศ............ อายุ............ ป มีชื่ออยูในทะเบียนบานเลขท่ี ...............

ถนน…..........................    ตรอก/ซอย............................. หมูท่ี.............. ตําบล....................   อําเภอ.....................    

จังหวัด..................   รหัสไปรษณยี...............  ขอแจงความประสงคขอรับเงินสงเคราะห  เพื่อการยังชพีผูปวยเอดส โดย

ขอใหรายละเอียดเพิ่มเตมิ ดังนี้ 

                      1. ท่ีพักอาศัย ( )  เปนของตนเอง และมีลักษณะ ( ) ชํารุดทรุดโทรม ( ) ชํารุดทรุดโทรมบางสวน ( )  

มั่นคงถาวร    ( )  เปนของ...............................................เกี่ยวของเปน.................................................... 

  2 . ท่ีพักอาศัยอยูหางจากบานหลังท่ีใกลท่ีสุดเปนระทาง...........................สามารถเดนิทางได 

( )  สะดวก   ( )  ลําบาก  เนือ่งจาก .......................................................................... อยูหางจากชุมชน/หมูบานเปน

ระยะทาง...................................สามารถเดนิทางได ( )  สะดวก   ( )  ลําบาก  เนื่องจาก.............................................. 

อยูหางจากหนวยบรกิารของรัฐท่ีใกลท่ีสุดเปนระยะทาง................สามารถเดนิทางได  ( )  สะดวก   ( )  ลําบาก  

เนื่องจาก  ................................................................................................... 

  3. การพักอาศัย ( )  อยูเพยีงลําพัง  เนื่องจาก......................................มาประมาณ.......................... 

( )  พักอาศัยกับ ...................รวม .........คน เปนผูสามารถประกอบอาชพีไดจํานวน.........คน มรีายไดรวม.........บาท/

เดอืน   ผูท่ีไมสามารถประกอบอาชพีไดเนื่องจาก

............................................................................................................... 

   4. รายได – รายจาย  มรีายไดรวม................บาท/เดอืน  แหลงท่ีมาของรายได................................ 

นําไปใชจายเปนคา............................................................................................................. 

บุคคลท่ีสามารถตดิตอได................................................................สถานท่ีตดิตอเลขท่ี.......................... 

ถนน..........................ตรอก/ซอย...................................หมูท่ี.................ตําบล.................................. 

อําเภอ.............................จังหวัด........................................รหัสไปรษณยี............................................. 

โทรศัพท.........................โทรสาร.........................................เกีย่วของเปน...........................................  

 ขาพเจาขอรับรองวาถอยคําท่ีใหขางตนเปนความจรงิทุกประการ     

    ................................................  ผูใหถอยคํา                                          -37- 

ตัวอยางแบบฟอรม 

 



 
 

หนังสือแสดงความประสงคในการรับเงนิสงเคราะห 

                                                   เขียนท่ี..........................................................    

 

       วันท่ี............เดอืน.......................พ.ศ. ............. 

    

เรยีน นายกองคการบรหิารสวนตําบล...................................... 

   ตามท่ีมีการอนุมัติใหขาพเจา.................................................................เปนผูมีสิทธิไดรับการ

สงเคราะหเงนิสงเคราะหเพื่อการยังชพี.......................................................ลําดับท่ี...................นัน้ 

  ขาพเจาขอแจงความประสงคในการรับเงนิสงเคราะห  ดังนี้ 

             ( ) เปนเงนิสด 

                        ( ) โอน เข า บั ญ ชี เงิน ฝ าก ธ น าคาร ... .. .. . .. .. .. .. . .. .. .. .. . .. .ส าขา .. .. .. . .. .. .. .. . .. .. .. .. . .. .. .. . . 

              เลขท่ีบัญช.ี.................................................................... 

 

      จงึเรยีนมาเพื่อโปรดทราบและดําเนนิการตอไป 

 

         ขอแสดงความนับถอื 

 

          (...................................................) 
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หนังสือมอบอํานาจ 

                                                   เขยีนที่..........................................................    

        วนัที่............เดอืน.......................พ.ศ. ............. 

เรียน นายกองคการบริหารสวนตําบล...................................... 

                    ขาพเจา..................................................ขอมอบอํานาจให...........................................

เลขประจําตัวประชาชน......................................... อยูบานเลขที่.............ถนน........................ ตรอก/

ซอย ....................ห มู ที่ .......... ตํ าบ ล………………..  อํ า เภอ  ………….........…… จั งห วั ด  ……………… 

รหัสไปรษณี ย…………… โทรศัพท ........................        โทรสาร......................... เกี่ ยวพันเปน

..................................เปนผูมีอํานาจกระทําการแทนขาพเจาในกิจการใดกิจการหน่ึงดังตอไปน้ี  และให

ถอืเสมอืนวาขาพเจาเปนผูกระทําเองทุกประการ 

  ( ) แจงความประสงคขอรับการสงเคราะหเงนิสงเคราะหเพ่ือการยังชีพผูปวยเอดส 

  ( ) แจงความประสงคในการรับเงนิสงเคราะห 

            โดยใหจายใหแก....................................................................................... 

             ( ) เปนเงนิสด 

   ( ) โอนเขาบัญชีเงนิฝากธนาคาร...................................สาขา.................................... 

      เลขที่บัญชี......................................................................................... 

   ( ) แจงยืนยันความประสงคจะขอรับเงนิสงเคราะหเพ่ือการยังชีพตอไป 

 

ลงช่ือ............................................................ผูมอบอํานาจ 

                                               (...........................................................) 

ลงช่ือ............................................................ผูรับมอบอํานาจ 

     (...........................................................) 

                                          ลงช่ือ............................................................พยาน 

                                              (...........................................................)     

                                          ลงช่ือ............................................................พยาน                     

     (...........................................................) 
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คูมอืสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.กองชาง องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง            วันจันทร ถงึ วันศุกร  

โทรศัพท: 0 357-50960     (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 0 357-50961     ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต : http://www.thadindang.go.th 
 

 

1.การขุดดินที่ตองแจงตอเจาพนักงานทองถิน่จะตองมอีงคประกอบที่ครบถวนดังน้ี 

         1.1การดําเนินการขุดดินน้ันจะตองเปนการดําเนินการในทองที่ที่พระราชบญัญัติการขุดดินและ  

ถมดินใชบังคับไดแก 

              1) เทศบาล 

              2) กรุงเทพมหานคร 

              3) เมอืงพัทยา 

              4) องคกรปกครองสวนทองถิ่นอื่นตามที่มกีฎหมายโดยเฉพาะจัดต้ังขึ้นซึ่งรัฐมนตรีประกาศ

กําหนดในราชกจิจานุเบกษา 

              5) บริเวณที่มพีระราชกฤษฎกีาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 

              6) เขตผังเมอืงรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมอืง 

              7) ทองที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใชกับ

กรณอีงคการบริหารสวนทองถิ่นซึ่งไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมอืงรวม) 

         1.2 การดําเนินการขุดดินเขาลักษณะตามมาตรา 17 แหงพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน คอื

ประสงคจะทําการขุดดินโดยมคีวามลึกจากระดับพ้ืนดินเกนิ 3 เมตร หรือมพ้ืีนที่ปากบอดินเกนิหน่ึงหมื่น 
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งานท่ีใหบริการ               การขออนุญาตขุดดิน 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ       กองชาง องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยืน่คําขอ 



 
 

ตารางเมตร หรือมคีวามลึกหรือพ้ืนที่ตามที่เจาพนักงานทองถิ่นประกาศกําหนด โดยการประกาศของ  

เจาพนักงานทองถิ่นจะตองไมเปนการกระทําที่ขัดหรือแยงกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 
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2. การพิจารณารับแจงการขุดดิน 

เจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนดเพ่ือเปนหลักฐานการแจง

ภายใน 7 วันนับแตวันที่ไดรับแจง ถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถิ่นแจงใหแกไขให

ถูกตองภายใน 7 วันนับแตวันที่มกีารแจง ถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน 7 วันนับแตวันที่ผูแจงไดรับ

แจง ใหแกไขใหเจาพนักงานทองถิ่นมอีํานาจออกคําส่ังใหการแจงเปนอันส้ินผลกรณถีาผูแจงไดแกไขให

ถูกตองภายในเวลาที่กําหนดใหเจาพนักงานทองถิ่นออกใบรับแจงใหแกผูแจงภายใน 3 วันนับแตวันที่

ไดรับแจงที่ถูกตอง 

 

  

 

 

1. ผูแจงย่ืนเอกสารแจงการขุดดินตามที่กําหนดใหเจาพนักงานทองถิ่น กองชาง อบต.ทาดินแดง 

ดําเนินการตรวจสอบขอมูล 

2. เจาพนักงานทองถิ่นดําเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณถูีกตอง) 

3. เจาพนักงานทองถิ่นออกใบรับแจงและแจงใหผูแจงมารับใบรับแจง 

 

 

ใชระยะเวลาประมาณ 7 วัน ทําการนับต้ังแตการจัดสงเอกสารหลักฐานครบถวน 

 

 

 

1. บัตรประจําตัวประชาชน (กรณบีุคคลธรรมดา) / หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณนิีติบุคคล)  

          จํานวน  1  ฉบับ 

2. แผนผังบริเวณที่ประสงคจะดําเนินการขุดดิน     จํานวน  1  ฉบับ 

3. แผนผังแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณขางเคยีง    จํานวน  1  ฉบับ 

4. แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน     จํานวน  1  ฉบับ 
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ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

 

ระยะเวลา 



 
 

5. โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอมเจาของที่ดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนา 

          จํานวน  1  ฉบับ 

6. หนังสือมอบอํานาจกรณใีหบุคคลอื่นย่ืนแจงการขุดดิน    จํานวน  1  ฉบับ 

7. หนังสือยินยอมของเจาของที่ดินกรณทีี่ดินบุคคลอื่น    จํานวน  1  ฉบับ 

8. รายการคํานวณ (วิศวกรผูออกแบบและคํานวณการขุดดินที่มีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน๓เมตร

หรือพ้ืนที่ปากบอดินเกนิ 10,000 ตารางเมตรตองเปนผูไดรับใบอนุญาตประกอบวชิาชีพวศิวกรรมควบคุม

สาขาวิศวกรรมโยธาไมตํ่ากวาระดับสามัญวิศวกรกรณีการขุดดินที่มีความลึกเกินสูง 20 เมตรวิศวกร

ผูออกแบบและคํานวณตองเปนผูไดรับใบอนุญาตประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขาวศิวกรรมโยธา

ระดับวุฒิวศิวกร)        จํานวน  1  ฉบับ 

9. รายละเอยีดการติดต้ังอปุกรณสําหรับวัดการเคล่ือนตัวของดิน   จํานวน  1  ฉบับ 

10. ช่ือผูควบคุมงาน (กรณีการขุดดินลึกเกิน 3 เมตรหรือมพ้ืีนที่ปากบอดินเกิน 10,000 ตารางเมตรหรือ

มคีวามลึกหรือมีพ้ืนที่ตามที่เจาพนักงานทองถิ่นประกาศกําหนดผูควบคุมงานตองเปนผูไดรับใบอนุญาต

ประกอบวชิาชีพวศิวกรรมควบคุมสาขาวศิวกรรมโยธา)    จํานวน  1  ฉบับ 

 

หมายเหตุ – กรณเีปนสําเนาใหรับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ  

 

 

 

 

 ไมเสียคาธรรมเนียม 

 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดที ่

กองชาง องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง โทรศัพท : 0 3575-0960-1 

หรือ เว็บไซต : http://www.thadindang.go.th 

 

 

(ขึ้นอยูกับองคกรปกครองสวนทองถิ่นกําหนด) 
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การรับเร่ืองรองเรียน 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 

 

คาธรรมเนียม 

 



 
 

คูมอืสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.กองชาง องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง            วันจันทร ถงึ วันศุกร  

โทรศัพท: 0 357-50960     (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 0 357-50961     ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต : http://www.thadindang.go.th 
 

 

1.การถมดินที่ตองแจงตอเจาพนักงานทองถิ่นจะตองมอีงคประกอบที่ครบถวน ดังน้ี 

         1.1 การดําเนินการถมดินน้ันจะตองเปนการดําเนินการในทองที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและ 

ถมดินใชบังคับ ไดแก 

              1) เทศบาล 

              2) กรุงเทพมหานคร 

              3) เมอืงพัทยา 

              4) องคกรปกครองสวนทองถิ่นอื่นตามที่มกีฎหมายโดยเฉพาะจัดต้ังขึ้น ซึ่งรัฐมนตรีประกาศ

กําหนดในราชกจิจานุเบกษา 

              5) บริเวณที่มพีระราชกฤษฎกีาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 

              6) เขตผังเมอืงรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมอืง 

              7) ทองที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน  

(ใชกับกรณอีงคการบริหารสวนทองถิ่นซึ่งไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมอืงรวม) 

         1.2 การดําเนินการถมดินเขาลักษณะตามมาตรา 26 แหงพระราชบญัญัติการขุดดินและถมดินคอื

ประสงคจะทําการถมดินโดยมคีวามสูงของเนินดินเกนิกวาระดับที่ดินตางเจาของที่อยูขางเคยีง  
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งานท่ีใหบริการ               การขออนุญาตถมดิน 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ       กองชาง องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 



 
 

และมพ้ืีนที่เกนิ 2,000 ตารางเมตร หรือมพ้ืีนที่เกนิกวาที่เจาพนักงานทองถิ่นประกาศกําหนด ซึ่งการ

ประกาศของเจาพนักงานทองถิ่นจะตองไมเปนการขัดหรือแยงกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 

2. การพิจารณารับแจงการถมดิน 

  เจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนด เพ่ือเปนหลักฐาน

การแจงภายใน 7 วัน นับแตวันที่ไดรับแจง ถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถิ่นแจงให

แกไขใหถูกตองภายใน 7 วัน นับแตวันที่มกีารแจง ถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน 7 วันนับแตวันที่ผู

แจงไดรับแจงใหแกไข ใหเจาพนักงานทองถิ่นมอีํานาจออกคําส่ังใหการแจงเปนอันส้ินผล กรณถีาผูแจง 

ไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาที่กําหนด ใหเจาพนักงานทองถิ่นออกใบรับแจงใหแกผูแจงภายใน 3 วัน  นับ

แตวันที่ไดรับแจงที่ถูกตอง 

 

  

 

 

1. ผูแจงย่ืนเอกสารแจงการถมดินตามที่กําหนดใหเจาพนักงานทองถิ่น กองชาง อบต.ทาดินแดง 

ดําเนินการตรวจสอบขอมูล 

2. เจาพนักงานทองถิน่ดําเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณถูีกตอง) 

3. เจาพนักงานทองถิ่นออกใบรับแจงและแจงใหผูแจงมารับใบรับแจง 

 

 

ใชระยะเวลาประมาณ 7 วัน ทําการนับต้ังแตการจัดสงเอกสารหลักฐานครบถวน 

 

 

 

1. บัตรประจําตัวประชาชน (กรณบีุคคลธรรมดา) / หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณนิีติบุคคล)  

          จํานวน  1  ฉบับ 

2. แผนผังบริเวณที่ประสงคจะดําเนินการถมดิน     จํานวน  1  ฉบับ 

3. แผนผังแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณขางเคยีง    จํานวน  1  ฉบับ 

4. แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน     จํานวน  1  ฉบับ 

5. โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอมเจาของที่ดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนา 

          จํานวน  1  ฉบับ 
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ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

 

ระยะเวลา 



 
 

6. หนังสือมอบอํานาจกรณใีหบุคคลอื่นย่ืนแจงการถมดิน    จํานวน  1  ฉบับ 

7. หนังสือยินยอมของเจาของที่ดินกรณทีี่ดินบุคคลอื่น    จํานวน  1  ฉบับ 

8. รายการคํานวณ (กรณีการถมดินที่มีพ้ืนที่ของเนินดินติดตอเปนผืนเดียวกันเกิน 2000 ตารางเมตร 

และมคีวามสูงของเนินดินต้ังแต 2 เมตรขึ้นไป วศิวกรผูออกแบบและคํานวณตองเปนผูไดรับใบอนุญาตให

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา ไมตํ่ากวาระดับสามัญวิศวกร กรณีพ้ืนที่เกิน 

2000 ตารางเมตร และมีความสูงของเนินดินเกนิ 5 เมตร วิศวกรผูออกแบบและคํานวณตองเปนผูไดรับ

ใบอนุญาตใหประกอบวชิาชีพวศิวกรรมควบคุม สาขาวศิวกรรมโยธา ระดับวุฒิวศิวกร)  จํานวน  1  ฉบับ 

9. ช่ือผูควบคุมงาน (กรณีการถมดินที่มีพ้ืนที่ของเนินดินติดตอเปนผืนเดียวกันเกิน 2000 ตารางเมตร 

และมีความสูงของเนินดินต้ังแต 2 เมตรขึ้นไป ตองเปนผูไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม สาขาวศิวกรรมโยธา)       จํานวน  1  ฉบับ 

10. ช่ือและที่อยูของผูแจงการถมดิน      จํานวน  1  ฉบับ 

หมายเหตุ – กรณเีปนสําเนาใหรับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ  

 

 

 

 

 ไมเสียคาธรรมเนียม 

 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบไุวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดที ่

กองชาง องคการบริหารสวนตําบลทาดินแดง โทรศัพท : 0 3575-0960-1 

หรือ เว็บไซต : http://www.thadindang.go.th 

 

 

(ขึ้นอยูกับองคกรปกครองสวนทองถิ่นกําหนด) 
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การรับเร่ืองรองเรียน 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 

 

คาธรรมเนียม 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 



 
 

 



 
 

 



 
 

 



 
 

 



 
 

 



 
 

 



 
 

 


